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РАЗДЕЛ I.1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Заказчик – Государственное унитарное предприятие города Москвы по эксплуатации коммуникационных коллекторов «Москоллектор» (далее – Заказчик).
Участник процедуры закупки – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора с Заказчиком (далее – участник процедуры закупки).
Комиссия – Единая комиссия по проведению закупок товаров, работ, услуг для нужд Государственного унитарного предприятия города Москвы по эксплуатации коммуникационных коллекторов «Москоллектор», созданная Заказчиком, в том числе для проведения запроса предложений (далее – Комиссия).
Запрос предложений – способ закупки, при котором Заказчик заранее информирует поставщиков (подрядчиков, исполнителей) о потребности в товарах (работах, услугах), приглашает подавать заявки, Комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям закупочной документации, может провести переговоры с допущенными участниками в отношении их заявок, оценивает соответствующие заявки и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в закупочной документации.
Процедура запроса предложений не является конкурсом либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.
Документация по запросу предложений – документация, содержащая установленные Заказчиком требования к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.
Официальный сайт – официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг – www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт). Дополнительно извещение и иная информация о закупке (подлежащие размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. 
№ 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц») размещается на сайте Заказчика – www.moscollector.ru и в Единой автоматизированной информационной системе торгов города Москвы (ИС-223) http://223.tender.mos.ru/.
Заявка на участие в запросе предложений – письменное подтверждение участником процедуры закупки его согласия участвовать в запросе предложений  на условиях, указанных в извещении о проведении запроса предложений и документации, поданная в срок и по форме, установленной документацией по проведению запроса предложений (далее – заявка).
Предмет запроса предложений – право заключения договора на поставку товаров, оказание услуг, выполнение работ для нужд Заказчика.
Лот – предмет отдельного запроса предложений, путем проведения которого определяется лицо, получающее право на заключение отдельного договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.



РАЗДЕЛ I.2. ОБЩИЕ  УСЛОВИЯ  ПРОВЕДЕНИЯ  ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Законодательное регулирование
1.1.1. Настоящая документация на проведение запроса предложений подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», постановлением Правительства РФ от 30.06.2012 г. № 662 «О сроке размещения при закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц информации на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"», Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд государственного унитарного предприятия города Москвы по эксплуатации коммуникационных коллекторов «Москоллектор», утвержденным приказом ГУП Москоллектор» от 21.03.2014 г. № 120 (далее – Положение), иными федеральными законами и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с осуществлением закупок.
1.1.2. Настоящая документация на проведение запроса предложений применяется при осуществлении закупок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика путем проведения закупки в форме запроса предложений.
1.2. Заказчик и сроки проведения запроса предложений20
1.2.1. Заказчик, указанный в пункте 1 раздела I.3 «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ», проводит запрос предложений, предмет которого указан в пункте 2 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, в соответствии с процедурами, требованиями и положениями настоящей документации.
1.2.2. Процедура вскрытия конвертов с заявками проводится Комиссией в день, во время и в месте, указанные в пункте 20 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. День рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и день подведения итогов указаны в пунктах 21 и 22 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ соответственно.
1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
1.3.1. Предмет запроса предложений указан в пункте 2 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.3.2. Заказчик размещает извещение о проведении запроса предложений и возможности подавать заявки на участие в запросе предложений на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), информация о которых содержится в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации о запросе предложений, в том числе в проекте договора (часть II настоящей документации).
1.3.3. Предмет договора, место, сроки (периоды) и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг указаны в пункте 3 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.4. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота), общая начальная (максимальная) цена запасных частей, начальная (максимальная) цена единицы услуги, работы
1.4.1. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) указана в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 5 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.4.2. Начальная (максимальная) цена единицы запасных частей к технике, оборудованию, цена единицы услуги (работы) в случае, если Заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, оборудованию, необходимый объем услуг (работ), указывается в пунктах 5.1 и 5.2 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.4.3. Общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, оборудованию, необходимый объем услуг (работ) имеет прогнозный характер и определяет максимальное количество запасных частей к технике, оборудованию, максимальный объем услуг (работ), потребность в которых может возникнуть у Заказчика в ходе исполнения договора.
1.5. Порядок оплаты
1.5.1. Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяется в пункте 6 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
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1.6.1. В запросе предложений может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.
1.6.2. Не допускается участие в запросе предложений участника процедуры закупки, который может оказывать влияние на деятельность Заказчика.
1.6.3. Участник процедуры закупки вправе подать заявку на участие в запросе предложений на любой лот, заявки на любые несколько лотов или все лоты. В отношении каждого лота участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
1.6.4. Участник процедуры закупки для того, чтобы принять участие в запросе предложений должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 1.7 настоящего раздела и в пункте 8 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.7. Требования к участникам процедуры закупки
1.7.1. Обязательные требования к участникам закупок:
– соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупок;
– непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
– неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;
– отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
– отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и/или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», и/или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и/или в реестре недобросовестных поставщиков Заказчика;
– обладание участником процедуры закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), исполнения, а также заключения договоров на финансирование проката или показа национального фильма.
1.7.2. В закупочной документации (в пункте 8 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ) Заказчиком могут быть установлены дополнительные (в том числе квалификационные) требования к участникам закупки, в том числе:
– требования к наличию производственных (в т.ч. складских) помещений и технологического оборудования (могут устанавливаться требования к наличию сервисных центров, наличию оборудования, необходимого для выполнения специальных работ и т.п.);
– требование к наличию трудовых ресурсов (наличие в штате (или на основе договоров гражданско-правового характера) специалистов в соответствующих областях с указанием требуемого опыта работы данных специалистов в указанной области и т.п.);
– требование к наличию соответствующих финансовых ресурсов (наличие денежных средств на счетах, денежных средств, отраженных по данным бухгалтерской отчетности, и т.п.);
- требование к участникам закупок о надлежащем исполнении ими ранее заключенных договоров, в том числе с Заказчиком;
– требование о наличии действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) у участника закупки (привлекаемого субподрядчика/соисполнителя) и/или предприятия-изготовителя товара, право на поставку которого является предметом закупки. При этом в закупочной документации должен быть указан стандарт, которому должна соответствовать система менеджмента качества (со ссылкой «либо аналог» либо «или эквивалент») или должны быть изложены основные требования к такой системе;
– требование к участникам закупок о наличии опыта осуществления аналогичных предмету закупок работ (услуг) в размере до 30 процентов от начальной (максимальной) цены договора от объема товаров (работ, услуг), подлежащих выполнению при проведении закупок на проектирование и строительство объектов капитального строительства;
– требование к участникам закупок о наличии опыта осуществления аналогичных предмету закупок работ (услуг), поставки товаров в размере до 50 процентов от начальной (максимальной) цены договора от объема товаров (работ, услуг), подлежащих выполнению, 
за исключением закупок на проектирование и строительство объектов капитального строительства.
Параметры, по которым будет определяться аналогичность работ (услуг), товаров, закупаемых Заказчиком, определяются Заказчиком в закупочной документации.
1.7.3. Требования к участникам процедуры закупки, предусмотренные пунктами 1.7.1, 1.7.2 настоящего раздела, могут быть также установлены Заказчиком в закупочной документации к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам), привлекаемым участником закупки для исполнения договора в соответствии с объемом и перечнем выполняемых соисполнителями (субподрядчиками, субпоставщиками) поставок, работ, оказываемых услуг.
В этом случае в составе заявки участник закупки должен представить документы, подтверждающие соответствие предлагаемого cоисполнителя (субподрядчика, субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, что соисполнитель (субподрядчик, субпоставщик) осведомлен о своем привлечении и согласен принять обязательства по выделяемому ему объему поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и срокам.
Ответственность за соответствие всех привлекаемых субпоставщиков (субподрядчиков, cоисполнителей), независимо от выполняемого ими объема поставок, работ, услуг, требованиям, указанным в пунктах 1.7.1, 1.7.2 настоящего раздела, в том числе наличие у них разрешающих документов, несет участник закупки.
Участник закупки несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств субподрядчиком (субпоставщиком, соисполнителем).
1.8. Привлечение соисполнителей, субподрядчиков к исполнению договора
1.8.1. Участник процедуры закупки вправе привлечь к исполнению договора соисполнителей, субподрядчиков в случае, если это соответствует требованиям пункта 1.7.3 настоящего раздела и допускается в пункте 9  ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.9. Расходы на участие в запросе предложений
1.9.1. Участник процедуры закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, участием в запросе предложений и заключением договора.
1.10. Условия допуска и отстранения от участия в запросе предложений
1.10.1. При рассмотрении заявок на участие в запросе предложений участник процедуры закупки не допускается Комиссией к участию в запросе предложений в случае:
– непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, а также о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) в случае их наличия в заявке участника (с учетом пункта 1.8 настоящего раздела), если требования к предоставлению документов о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) были установлены в документации;
– несоответствия участника процедуры закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), если таковые указаны в заявке участника (с учетом пункта 1.8 настоящего раздела), а требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации по запросу предложений, требованиям, установленным к ним в пункте 1.7 настоящего раздела и в пункте 8 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ;
– непредставления платежного поручения, подтверждающего перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, или копии такого поручения, если необходимость предоставления обеспечения указана в пункте 17 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ (отсутствие платежного поручения или копии такого поручения, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, в случае поступления на расчетный счет Заказчика денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в запросе предложений за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений, при этом Заказчик обязан по всем заявкам участников, в которых отсутствует платежное поручение или копии такого поручения, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки);
– несоответствия заявки на участие требованиям документации по запросу предложений, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора, превышающей установленную начальную (максимальную) цену договора, либо если предложенный участником закупки срок выполнения работ (оказания услуг, поставки товара) превышает срок, установленный документацией по запросу предложений;
– если Заказчик, Комиссия обнаружат, что участник закупки представил в составе своей заявки недостоверную информацию, в том числе в отношении его квалификационных данных.
1.10.2. В случае установления фактов несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным в пунктах 1.7.1, 1.7.2 настоящего раздела и в пункте 8 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, такой участник процедуры закупки отстраняется от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения вплоть до определения победителя запроса предложений (подведения итогов запроса предложений), а в случае признания участника процедуры закупки победителем запроса предложений договор с таким участником не заключается (в соответствии с пунктом 6.4 настоящего раздела).
2.  ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
2.1. Содержание документации
2.1.1. Документация по запросу предложений включает общие положения, условия проведения запроса предложений, информационную карту запроса предложений, образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки, проект договора, порядок оценки заявок, техническую часть и смету расчета начальной (максимальной) цены договора (цены лота), а также изменения и дополнения, вносимые в документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3 настоящего раздела.
2.1.2. Документация по запросу предложений в печатном виде предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных в извещении о проведении запроса предложений и пунктом 10 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. Не допускается предоставление документации до размещения на официальном сайте – извещения о проведении запроса предложений.
2.1.3. Документация для ознакомления также доступна в электронном виде на официальном сайте.
2.1.4. Указанные в документации цена поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг, а также срок поставки должны быть обоснованы.
2.1.5. При разрешении разногласий Комиссия будет руководствоваться текстом документации на бумажном носителе, подписанным и согласованным Заказчиком в форме электронного документа, размещенного на официальном сайте и предоставляемого заинтересованным лицам, и не несет ответственности за содержание документации, полученной не в соответствии с порядком, установленным пунктом 2.1.2.
2.1.6. Протоколы, составленные в ходе проведения запроса предложений, заявки на участие в запросе предложений, документация, изменения, внесенные в документацию, и разъяснения документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений хранятся Заказчиком не менее чем три года.
2.2. Разъяснение положений документации по запросу предложений
2.2.1. При проведении запроса предложений какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии с участником процедуры закупки не допускаются.
2.2.2. Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации в срок не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления запроса на разъяснение положений документации направляет разъяснения положений документации участнику процедуры закупки, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса участника, от которого был получен запрос на разъяснения) на официальном сайте и сайте Заказчика. При необходимости, сроки подачи заявок на участие в запросе предложений могут быть продлены на срок, достаточный для учета участниками процедуры закупки разъяснений положений документации при подготовке заявок на участие в запросе предложений.
2.2.3. Дата начала и окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации указаны в пункте 12 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
2.2.4. В течение трех дней со дня направления разъяснения положений документации по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте с содержанием запроса на разъяснение положений документации, без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации не должно изменять ее суть.
2.3. Внесение изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений
2.3.1. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос участника процедуры закупки внести изменения в извещение о проведении запроса предложений и документацию по запросу предложений. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости изменения извещения о проведении запроса предложений и документации по запросу предложений такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика.
2.3.2. Участники процедуры закупки, использующие документацию с официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение запроса предложений и в документацию, размещенные на официальном сайте.
2.3.3. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник процедуры закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении запроса предложений и документацию, размещенные на официальном сайте, и направленными в адрес участников процедуры закупки надлежащим образом.
2.4. Отмена проведения запроса предложений
2.4.1. Заказчик вправе отменить закупку в форме проведения запроса предложений не позднее чем за три дня до окончания срока подачи заявок.
Заказчик вправе отказаться от заключения договора по итогам проведения запроса предложений без объяснения причин.
Извещение об отказе от проведения закупки подлежит размещению на официальном сайте не позднее следующего рабочего дня со дня принятия Заказчиком решения об отказе от проведения закупки.
2.4.2. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в запросе предложений, если таковое требование обеспечения заявки на участие в запросе предложений было установлено, определяется пунктом 4.5 настоящего раздела.
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
3.1. Форма заявки на участие в запросе предложений и требования к ее оформлению
3.1.1. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложений
 в письменной форме в запечатанном конверте.
3.1.2. Участник процедуры закупки готовит заявку на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями пунктов 3.1 – 3.5 настоящего раздела и в соответствии с разделом I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки».
3.1.3. При описании условий и предложений участником процедуры закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в части III «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ».
3.1.4. Сведения, которые содержатся в заявках участников процедуры закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.
3.1.5. Все документы, входящие в состав заявки, и приложения к ней, а также прилагаемая опись документов, должны быть сшиты в единую книгу, которая должна содержать сквозную нумерацию листов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества листов, заверены подписью (уполномоченного лица участника процедуры закупки – юридического лица и собственноручно заверены участником процедуры закупки – физическим лицом, в том числе на прошивке). Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано ______листов», при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание заявки, и скреплена печатью (подпись участника процедуры закупки – физического лица печатью не заверяется). При этом ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требования о том, что все листы заявки на участие в запросе предложений и тома заявки на участие в запросе предложений должны быть пронумерованы, является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений. Ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требований о прошивке листов тома заявки на участие в запросе предложений и предоставлении документов в составе заявки на участие в запросе предложений является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений такого участника за исключением случаев, указанных в пункте 5.1.6.5 и пунктах 5.2.3.1, 5.2.3.2 настоящего раздела.
3.1.6. Верность копий документов, содержащих два и более листа, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений, подтверждается подписью уполномоченного лица и печатью участника на каждом листе документа либо в месте прошивки документа, если документ прошит, при условии, что иная форма заверения не установлена нормативно - правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в пункте 3.4 настоящей документации и пункте 16 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
3.1.7. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов, входящих в ее состав, не допускается применение факсимильных подписей.
3.1.8. Все документы, входящие в состав заявки и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в форме 1 «Опись документов» раздела I.4 ««Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки»».
3.1.9. Все документы заявки и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц).
3.1.10. Все документы, представляемые участниками процедуры закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам.
3.1.11. Кроме оригинала заявки на участие в запросе предложений, участник процедуры закупки должен предоставить ее копию в соответствии с пунктом 15  ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, включающую все документы, входящие в состав оригинала заявки, включая приложения к нему. При этом оригинальный экземпляр заявки на участие в запросе предложений должен быть четко помечен: «ОРИГИНАЛ». Копия заявки на участие в запросе предложений, включая все входящие в нее документы, должны быть четко обозначены как «КОПИЯ». Оригинал, копия заявки на участие в запросе предложений, включая все приложения к ним, должны быть идентичны.
3.1.12. Заявка в письменной форме может быть подана участником процедуры закупки, а также посредством почты или курьерской службы. Подача заявок на участие в запросе предложений в виде электронного документа не предусмотрена.
3.1.13. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложений в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка, наименование и номер лота, номер извещения следующим образом: «Заявка на участие в запросе предложений ____________ (наименование запроса предложений). Лот № ___ ________________ (наименование лота). Номер извещения _______». Номер извещения указывается на основании номера закупки, который содержится в извещении о проведении соответствующего запроса предложений.
Участник процедуры закупки вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
3.1.14. Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения его целостности.
3.1.15. Если конверт не запечатан или маркирован с нарушением пунктов 3.1.13 и 3.1.14 настоящего раздела Заказчик не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.
3.1.16. В случае если участник процедуры закупки планирует принять участие в запросе предложений по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в запросе предложений на каждый лот. Все заявки на участие в запросе предложений в отношении нескольких лотов подаются участником процедуры закупки в одном общем конверте. В соответствующем конверте содержатся: один комплект общих для всех заявок документов и отдельные конверты с документами, специфичными для каждого лота.
Общий внешний конверт оформляется в соответствии с пунктом 3.1.13 настоящего раздела.
3.1.17. Все заявки на участие в запросе предложений, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в их состав, не возвращаются, кроме отозванных участниками процедуры закупки заявок, либо заявок на участие в запросе предложений, поданных с опозданием.
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений
3.2.1. Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.
3.2.2. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.
3.2.3. Использование других языков для подготовки заявки на участие в запросе предложений может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки требованиям документации.
3.3. Валюта заявки на участие в запросе предложений
3.3.1. Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: к заявке на участие в запросе предложений могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры закупки третьими лицами, в которых суммы денежных средств могут быть выражены в других валютах.
3.3.2. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.3.1 настоящего раздела, может быть расценено Комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным документацией.
3.3.3. В случае если участник процедуры закупки не имеет возможности указания денежных сумм исключительно в российских рублях, а также в случае, указанном в пункте 3.3.1, в заявке на участие в запросе предложений необходимо указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату размещения извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте. При этом ценой договора, в случае если участнику процедуры закупки, подавшему такую заявку, будет предложено заключить договор, будет цена в рублях, указанная в заявке на участие в запросе предложений участника процедуры закупки.
3.4. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений
3.4.1. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать документы, указанные в пункте 16 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
3.4.2. Участники процедуры закупки подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей документации, включая технические требования к товарам, указанные в технической части документации о запросе предложений, которые предполагается поставить.
3.4.3. В случае неполного предоставления документов, перечисленных в пункте 16 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ (с учетом положений абзаца 3 пункта 1.10.1 и положений пункта 5.2.3 настоящего раздела), участник процедуры закупки не допускается Комиссией к участию в запросе предложений.
3.4.4. Предоставление документов с отклонением от установленной документацией форм может быть расценено как несоответствие заявки требованиям, установленным документацией.
3.4.5. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
3.5. Требования к предложениям о цене договора
3.5.1. Цена договора, предлагаемая участником процедуры закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в пункте 5 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
3.5.2. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником процедуры закупки превышает начальную цену договора, указанную в пункте 5 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, соответствующий участник процедуры закупки не допускается к участию в запросе предложений на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным документацией.
3.5.3. Участник процедуры закупки производит расчет своего предложения по цене договора на основе требований части III «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» документации и предоставляет предложение по форме 3, приведенной в разделе I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки».
В случае если участником закупки внесено предложение о снижении цены договора более чем на 15% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в закупочной документации, участник закупки в соответствии с условиями закупки или по требованию Комиссии обязан предоставить обоснование снижения цены договора в виде технико-экономического расчета или сметного расчета, составленного в соответствии с методикой расчета смет в нормативной базе ТСН-2001, если иное не указано в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ.
При признании Комиссией представленного обоснования недостаточным либо в случае непредставления участником такого обоснования уменьшение цены договора от начальной (максимальной) цены договора, предложенное участником закупки, признается Комиссией равным 15% (для оценки по критерию «цена договора»).
3.5.4. Цена договора должна включать все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи (включая транспортные и таможенные платежи) в соответствии с действующим законодательством. В случае если участник процедуры закупки освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены должно быть указано основание освобождения от данного налога.
3.5.5. В случае если в извещении о проведении запроса предложений, а также в пункте 5 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ указана начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части), цена единицы услуги или работы, то предложение о цене договора должно содержать предложение о цене запасных частей (каждой запасной части), о цене единицы услуги или работы.
3.6. Требования к описанию поставляемого товара, работ, услуг
3.6.1. Описание поставляемого товара, который является предметом запроса предложений, его качественных характеристик, а также описание участниками процедуры закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом запроса предложений, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ и по форме, приведенной в разделе I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки».
3.7. Подтверждение полномочий представителя участника процедуры закупки
3.7.1. Если уполномоченным представителем участника процедуры закупки являются: руководитель юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки при проведении запроса предложений подтверждаются в следующем порядке:
3.7.1.1. Документами, подтверждающими полномочия лица, на осуществление действий от имени акционерного общества, являются:
– протокол общего собрания акционеров, содержащий сведения об избрании единоличного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него;
– решение единственного участника (акционера) закрытого акционерного общества содержащее сведения об избрании единоличного исполнительного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него;
– протокол собрания (решение) совета директоров, содержащий сведения общества либо надлежащим образом заверенную выписку из него;
– договор с управляющей организацией или управляющим, либо его надлежащим образом заверенную копию.
3.7.1.2. Документами, подтверждающими полномочия лица, на осуществление действий от имени общества с ограниченной ответственностью, общества с дополнительной ответственностью являются:
– протокол общего собрания участников, содержащий сведения об избрании единоличного исполнительного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него;
– решение единственного участника, содержащее сведения об избрании единоличного исполнительного органа, либо надлежащим образом заверенную выписку из него;
– договор с управляющим либо его надлежащим образом заверенную копию.
3.7.1.3. Документами, подтверждающими полномочия индивидуального предпринимателя, являются:
– выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки;
– надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.
3.7.1.4. Документом, подтверждающим полномочия физического лица, является документ, удостоверяющий личность физического лица.
3.7.2. Если уполномоченным представителем участника процедуры закупки является лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности, полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки при проведении запроса предложений подтверждаются в следующем порядке:
3.7.2.1. Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются:
а) оригинал доверенности, составленной по форме 9 раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки»;
б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана руководителем юридического лица);
в) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана индивидуальным предпринимателем);
г) копия документа, удостоверяющего личность (если доверенность подписана участником процедуры закупки – физическим лицом);
д) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если доверенность подписана иностранным лицом).
Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены вышеназванными документами.
3.7.3. Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными в случае, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего заявку, полностью совпадают в заявке и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными в следующих случаях:
а) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего заявку, полностью или частично не совпадают в заявке и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица;
б) не представлен какой-либо из вышеуказанных документов.
3.7.4. Выписки из документов организации признаются документом, подтверждающим полномочия лица на осуществление действий от имени организации при следующих условиях:
а) выписка заверена единоличным исполнительным органом (руководителем) организации и заверена печатью организации;
б) выписка заверена иным уполномоченным должностным лицом организации и заверена печатью организации. При этом должны быть представлены документы, подтверждающие полномочия данного лица на подписание выписок из документов организации.
4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1. Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в запросе предложений
4.1.1. Заявки на участие в запросе предложений подаются участниками процедуры закупки в порядке и сроки, указанные в настоящем подразделе и в пункте 13 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
4.1.2. Прием заявок на участие в запросе предложений Заказчик осуществляет со дня размещения извещения на официальном сайте и до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного в извещении о проведении запроса предложений.
4.1.3. В случае отправления заявки на участие в запросе предложений посредством почтовой связи, участник процедуры закупки самостоятельно несет риск непоступления такой заявки Заказчику с соблюдением необходимых сроков.
4.1.4. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пункте 13 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений, в порядке поступления конвертов с заявками и маркируется путем нанесения на конверт номера. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, номер лота, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу Заказчика. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в запросе предложений, на котором не указаны сведения об участнике процедуры закупки, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, на осуществление таких действий от имени участника процедуры закупки, не допускается. По требованию участника процедуры закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, Заказчик выдают расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.
4.1.5. В случае подачи заявок на участие в запросе предложений в отношении нескольких лотов одним участником процедуры закупки, такие заявки подаются в следующем порядке. Все заявки на участие в запросе предложений в отношении нескольких лотов подаются участником процедуры закупки в одном комплекте. В соответствующем комплекте содержатся: общие для всех заявок документы и отдельные предложения, специфичные для каждого лота.
4.1.6. Работники Заказчика, участники закупки, подавшие заявки на участие в запросе предложений, обязаны обеспечивать конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках.
4.1.7. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений в отношении каждого предмета запроса предложений (лота).
4.1.8. Все заявки на участие в запросе предложений, полученные до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, регистрируются в журнале регистрации заявок.
4.2. Изменение заявок на участие в запросе предложений
4.2.1. Участник закупки вправе изменить ранее поданную заявку на участие в запросе предложений в порядке, предусмотренном Положением.
4.2.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений.
4.2.3. Заявки на участие в запросе предложений изменяются в следующем порядке:
4.2.3.1. Изменения заявки на участие в запросе предложений подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование запроса предложений, номер извещения в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в запросе предложений _____________ (наименование запроса предложений). Номер извещения, № лота _______. Регистрационный номер заявки ______».
4.2.3.2. Изменения заявки на участие в запросе предложений должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в запросе предложений.
4.2.4. До последнего дня подачи заявок, установленного в пункте 4.1 настоящего раздела, изменения заявок на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 13 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
4.2.5. Изменения заявок на участие в запросе предложений регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.
4.2.6. После истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного документацией, изменение заявок не допускается.
4.2.7. В отношении участников процедуры закупки, подавших изменения заявок на участие в запросе предложений, Заказчик обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в запросе предложений, не вправе допускать повреждение таких конвертов и содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.
4.2.8. Конверты с изменениями заявок вскрываются Комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в запросе предложений.
4.2.9. После вскрытия конвертов с заявками и конвертов с изменениями соответствующих заявок Комиссия устанавливает, поданы ли изменения заявки на участие в запросе предложений надлежащим лицом.
4.3. Отзыв заявок на участие в запросе предложений
4.3.1. Участник закупки вправе отозвать ранее поданную заявку на участие в запросе предложений в порядке, предусмотренном Положением.
4.3.2. Заявки на участие в запросе предложений отзываются в следующем порядке:
– участник процедуры закупки подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки. При этом в уведомлении должно указываться: наименование запроса предложений, номер и наименование лота, номер извещения, регистрационный номер заявки на участие в запросе предложений;
– уведомление должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица;
– до последнего дня подачи заявок на участие в запросе предложений заявление об отзыве заявок подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 13 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
4.3.3. Уведомление об отзыве заявок на участие в запросе предложений регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.
4.3.4. После получения и регистрации уведомления об отзыве заявки на участие в запросе предложений данная заявка Комиссией не рассматривается.
4.3.5. После истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного документацией, отзыв заявок не допускается.
4.3.6. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в запросе предложений, если таковое требование обеспечения заявки было установлено, определяется пунктом 4.5 настоящего раздела.
4.4. Заявки на участие в запросе предложений, поданные с опозданием
4.4.1. Полученные после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в запросе предложений, конверты с заявками в тот же день возвращаются Заказчиком участникам процедуры закупки по адресу, указанному в заявке на участие в запросе предложений. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в запросе предложений, если таковое требование обеспечения заявки было установлено, определяется пунктом 4.5 настоящего раздела.
4.5. Обеспечение заявок на участие в запросе предложений
4.5.1. Если в пункте 17 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, участники процедуры закупки, подающие заявки, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме, указанной в пункте 18 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ и на счет, реквизиты которого указаны в пункте 19 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
4.5.2. Факт внесения участником процедуры закупки денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений подтверждается платежным поручением о перечислении денежных средств в качестве обеспечения заявки или копией такого поручения.
4.5.3. Соответствующее платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки (или копия такого платежного поручения), должно быть подано участником процедуры закупки в составе документов, входящих в заявку на участие в запросе предложений.
4.5.4. Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, должны быть зачислены на счет, реквизиты которого указаны в пункте 19 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ, до момента окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в пункте 13 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. В противном случае денежные средства в обеспечение заявки на участие в запросе предложений считаются невнесенными.
4.5.5. В случае если в пункте 17 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, Заказчик возвращает участникам процедуры закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, в течение десяти рабочих дней со дня:
4.5.5.1. Принятия Заказчиком решения об отказе от проведения процедуры закупки участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки.
4.5.5.2. Поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре закупки – участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки.
4.5.5.3. Подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема.
4.5.5.4. Подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений участнику процедуры закупки, подавшему две и более заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником процедуры закупки отозваны не были, все заявки, поданные в отношении одного лота, не рассматривались и возвращены такому участнику процедуры закупки.
4.5.5.5. Подписания протокола рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в закупке.
4.5.5.6. Подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке участникам закупки, которые участвовали, но не стали победителями закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер.
4.5.5.7. Заключения договора победителю процедуры закупки.
4.5.5.8. Заключения договора участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер.
4.5.5.9. Заключения договора с единственным допущенным к участию в закупке участником такому участнику
4.5.5.10.Принятия решения об отстранении участника процедуры закупки от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения вплоть до определения победителя запроса предложений (подведения итогов запроса предложений) – участнику процедуры закупки, признанному несоответствующим требованиям документации (в случаях, предусмотренных пунктами 1.10.1, 1.10.2 раздела I.2 «Общие условия проведения запроса предложений» документации).
4.5.5.11. Принятия решения Заказчиком об отказе от заключения договора в течение срока, предусмотренного для заключения договора (подписания протокола отказа от заключения договора) – победителю запроса предложений или участнику запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений (в случае, предусмотренном пунктом 6.4.1 раздела I.2 «Общие условия проведения запроса предложений» документации).
4.5.5.12. Заключения договора с участником процедуры закупки, подавшим единственную заявку на участие в запросе предложений, соответствующую требованиям документации, такому участнику.
4.5.6. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.
4.5.7. В случае уклонения участника запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.
4.5.8. В случае уклонения участника запроса предложений, подавшего единственную заявку на участие в запросе предложений, соответствующую требованиям документации и признанного его участником, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.
4.5.9. В случае уклонения единственного допущенного Комиссией участника запроса предложений, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.
5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ, РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК 
НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
5.1. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений
5.1.1 Заявки на участие в запросе предложений вскрываются Комиссией в день, во время и в месте, указанные в документации. 
5.1.2. Комиссия вскрывает заявки на участие в запросе предложений, которые поступили на участие в запросе предложений. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются участнику.
5.1.3. Информация о наименовании (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, заявка которого поступила на участие в запросе предложений, вносятся в протокол вскрытия.
5.1.4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений формируется Заказчиком и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Указанный протокол размещается не позднее чем через три дня со дня его подписания на официальном сайте и сайте Заказчика.
5.1.5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.
5.2. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений
5.2.1. Комиссия в течение десяти рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений рассматривает заявки участников закупки, с целью определения соответствия каждого участника закупки и поданной заявки требованиям, установленным документацией. По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Комиссия принимается решение о признании участника закупки участником запроса предложений или об отказе в признании участника закупки участником запроса предложений.
5.2.2. В случае установления в извещении о проведении запроса предложений определенной даты для рассмотрения поданных заявок участников закупки, Комиссия вправе изменить срок рассмотрения в переделах общего срока рассмотрения заявок.
5.2.3. Комиссия не допускает участника к участию в запросе предложений в случаях, предусмотренных пунктом 1.10 настоящего раздела.
5.2.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в заявке на участие в запросе предложений, установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник закупки должен быть отстранен от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.
5.2.5. При необходимости в ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, Комиссия вправе потребовать от участников закупки разъяснения сведений, содержащихся в заявках на участие в запросе предложений. Требования Заказчика, направленные на изменение содержания заявки на участие в запросе предложений, а также разъяснения участника закупки, изменяющие суть предложения, содержащегося в поданной таким участником заявке на участие в запросе предложений, не допускаются. Запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявках на участие в запросе предложений, и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде.
5.2.6. Сведения об участниках закупки, признанных участниками запроса предложений, или об отказе в признании участников закупки участниками запроса предложений, с обоснованием такого решения, отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений. Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений формируется Заказчиком и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после окончания рассмотрения заявок на участие в запросе предложений. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня его подписания.
5.2.7. Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, будет принято решение о несоответствии всех участников закупки требованиям, предъявляемым к участникам закупки, и (или) о несоответствии всех заявок на участие в запросе предложений, установленным документацией требованиям, либо о соответствии только одного участника закупки и поданной им заявки на участие в запросе предложений установленным требованиям, запрос предложений признается несостоявшимся.
5.2.8. Если только один участник закупки будет признан участником запроса предложений, запрос предложений признается несостоявшимся и Заказчик вправе заключить договор с таким участником запроса предложений на условиях документации, проекта договора и заявки на участие в запросе предложений, поданной единственным участником запроса предложений.
5.3. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений
5.3.1. Комиссия в течение десяти рабочих дней со дня окончания рассмотрения заявок на участие в запросе предложений осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений участников закупки, признанных участниками запроса предложений, в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией, с целью выявления лучшего сочетания условий исполнения договора.
5.3.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Комиссия каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивает порядковые номера. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения договора, Комиссия присваивает первый номер. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и заявке которого Комиссией по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений присвоен первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся равнозначные сочетания условий исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается той заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.
5.3.3. Сведения о дате проведения, оценке и сопоставлении заявок на участие в запросе предложений, заявки на участие в запросе предложений которых были оценены и сопоставлены, о порядке оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, а также наименования и почтовые адреса участников запроса предложений заявкам на участие в запросе предложений которых присвоен первый и второй номер, указываются в протоколе оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений. 
5.3.4. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений формируется Заказчиком и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после подведения итогов запроса предложений. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение трех рабочих дней, следующих за днем подписания такого протокола, на официальном сайте и сайте Заказчика.
5.3.5. Заказчик обязан передать проект договора победителю запроса предложений в срок не позднее трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений.
5.3.6. В срок, установленный в документации, Заказчик и победитель запроса предложений подписывают договор. При уклонении победителя запроса предложений от подписания договора, Заказчик удерживает обеспечение заявки на участие в запросе предложений, представленное победителем.
5.3.7. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, которому по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в заявке на участие в запросе предложений. 
5.3.8. В случае получения от участника запроса предложений после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений на официальном сайте и сайте Заказчика запроса о разъяснении результатов запроса предложений на бумажном носителе, Заказчик представляет участнику, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение пяти рабочих дней со дня поступления такого запроса.
5.4. Переторжка
5.4.1. В ходе переторжки участники запроса предложений, приглашенные к участию в ней, вправе снизить цену своей заявки без изменения остальных условий заявки. Проведение процедуры переторжки возможно в случае, если на это было соответствующее указание в документации. Решение о проведении переторжки принимается Комиссией, при этом форма сообщения участника об участии в переторжке с предложением новой цены договора утверждается Заказчиком и является частью документации.
5.4.2. Переторжка проводится в срок не позднее 5 рабочих дней после оценочного этапа рассмотрения заявок.
5.4.3. К переторжке могут быть приглашены только участники, чьи заявки не были отклонены, при этом Комиссия вправе не допустить к участию в переторжке участников, получивших по результатам оценочного этапа рассмотрения заявок несколько последних мест.
5.4.4. Участник, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с указанными в ней параметрами.
5.4.5. Переторжка осуществляется путем однократного установления новой цены в сообщении, направляемом участником закупки Заказчику (пункт 5.4.1 настоящего раздела). При этом повышение ранее предложенной цены не допускается.
5.4.6. Переторжка продолжается в течение одного рабочего дня после ее проведения, завершается после подачи последним приглашенным участником своего предложения по цене договора.
5.4.7. В течение одного рабочего дня после окончания переторжки на официальном сайте должно быть опубликовано информационное сообщение, доступное всем участникам запроса предложений, содержащее:
а) сведения о наименованиях и адресах участников переторжки, подавших предложения по уменьшению цены заявки;
б) новая цена заявки каждого из участников переторжки.
5.4.8. В течение трех дней после окончания переторжки участники такой переторжки должны подготовить и направить Заказчику уточненный расчет цен единицы товара, единичных расценок или тарифов работ или услуг (без налога на добавленную стоимость) и расчет общей стоимости работ или услуг без изменения остальных условий заявки. В случае непредставления такого уточненного расчета данная заявка подлежит отклонению.
5.4.9. После завершения переторжки повторно проводится оценочный этап рассмотрения заявок с учетом новых цен заявок, полученных в ходе переторжки.
6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ 
ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
6.1. Срок и порядок заключения договора
6.1.1. Заказчик передает победителю запроса предложений проект договора, который составляется путем включения существенных условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений в заявке о передаче предложения в проект договора, прилагаемый к документации.
6.1.2. Победитель запроса предложений должен подписать и скрепить печатью указанный проект договора и вернуть его Заказчику в срок, установленный в пункте 28 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
6.1.3. Договор может быть заключен не ранее чем через два дня и не позднее чем через  двадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок в случае, если запроса предложений признан несостоявшимся, или протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.
6.1.4. В случае если победитель запроса предложений в срок, предусмотренный в пункте 6.1.3 настоящего раздела, не представил Заказчику подписанный со своей стороны договор либо подписанные с его стороны возражения в части несоответствия предлагаемого к заключению договора условиям запроса предложений, победитель запроса предложений признается уклонившимся от заключения договора.
6.1.5. В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, если второй номер присвоен иному участнику. При этом заключение договора для участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника запроса предложений, занявшего второе место от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся.
6.1.6. Процедура закупки считается завершенной со дня заключения договора. Цена договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения (за исключением случая предусмотренного пунктом 6.4.3 настоящего раздела). Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником запроса предложений, с которым заключается договор, заявке на участие в запросе предложений и в документации. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений. В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
6.1.7. В случае если запрос предложений признан несостоявшимся, и только один участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, признан участником запроса предложений, Заказчик вправе передать такому участнику проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в запросе предложений и документацией, но цена такого договора не может превышать начальную цену договора. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в заявке на участие в запросе предложений, без изменения иных условий договора и заявки и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.
6.1.8. Если запрос предложений признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок либо к запросу предложений не был допущен ни один участник процедуры закупки или договор не заключен с единственным участником процедуры, подавшим заявку, или с единственным участником процедуры закупки, допущенным к участию в запросе предложений, Заказчик вправе отказаться от проведения повторной процедуры закупки, объявить о проведении повторного запроса предложений либо принять решение о проведении конкурентной процедуры отличной от запроса предложений или о заключении договора с единственным поставщиком. В случае объявления о проведении повторного запроса предложений Заказчик вправе изменить условия запроса предложений.
6.1.9. По результатам проведения запроса предложений, в тексте проекта договора, находящегося в составе документации, заполняются «пробелы» согласно предложению (заявке) победителя запроса предложений. При этом изменения не могут затрагивать существенные условия договора согласно Гражданскому кодексу Российской Федерации.
6.2. Обеспечение исполнения договора и гарантийных обязательств
6.2.1. Если в соответствии с пунктом 24 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ установлено требование обеспечения исполнения договора, участник процедуры закупки, с которым заключается договор, должен предоставить до заключения договора такое обеспечение (за исключением случая предусмотренного в пункте 6.2.2 настоящего раздела). Срок предоставления победителем запроса предложений или иным участником, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора должен быть установлен в документации процедуры закупки и должен составлять не менее 2 календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола процедуры закупки, на основании которого с победителем закупки или с иным участником заключается такой договор, и не должен превышать 20 календарных дней со дня размещения указанного протокола.
В случае если документацией процедуры закупки установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора до заключения договора и в срок, установленный закупочной документацией, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора, такой участник (победитель) признается уклонившимся от заключения договора и Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, предложившим лучшие условия после победителя, за исключением случаев, предусмотренных в п. 6.2.2 настоящего раздела.
6.2.2. В случае установления в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ требования предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обеспечения исполнения договора Заказчик вправе заключить договор до предоставления таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обеспечения исполнения договора при условии, что в такой договор будет включено положение об обязанности предоставления поставщиком Заказчику обеспечения исполнения договора в срок не более пятнадцати дней с даты заключения договора и о выплате аванса (в случае если он предусмотрен проектом договора) поставщику (подрядчику, исполнителю) только после предоставления обеспечения.
6.2.3. Заказчик вправе установить требование обеспечения исполнения договора, заключаемого по результатам проведения закупки, размер которого может быть в пределах от трех до тридцати процентов от цены договора (цены лота), предложенной победителем запроса предложений (размер указывается в пункте 25 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ). 
В случае если начальная (максимальная) цена договора превышает пятьдесят миллионов рублей, обеспечение исполнения договора, заключаемого по результатам проведения закупки, устанавливается Заказчиком в закупочной документации в размере от десяти до тридцати процентов от цены договора (цены лота), предложенной победителем процедуры закупки.
6.2.4. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств по договору может быть оформлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной кредитной организацией, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита).
Заказчик в документации в пункте 25 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ вправе установить виды обеспечения исполнения договора, которые допускаются. В других случаях способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящем пункте способов определяется участником запроса предложений, с которым заключается договор, самостоятельно.
6.2.5. В том случае, если обеспечение исполнения договора представляется в виде безотзывной банковской гарантии, банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации.
6.2.5.1. В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, которая должна быть не менее суммы, установленной в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
6.2.5.2. Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и ссылки на протокол о результатах запроса предложений как основание заключения договора.
6.2.5.3. В случае обеспечения исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии, обеспечение исполнения договора должно действовать в течение всего периода поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) по договору плюс 60 (Шестьдесят) дней, если иное не предусмотрено пунктом 25 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ и проектом договора, содержащимся в документации.
6.2.5.4. Банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.
6.2.6. В случае обеспечения исполнения договора в виде передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), обеспечение исполнения договора должно действовать в течение всего периода поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) по договору плюс 30 (Тридцать) дней.
6.2.6.1. Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (оригинальная выписка из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк-клиент»).
6.2.6.2. Денежные средства, перечисленные участником закупки в счет обеспечения исполнения договора, подлежат возврату Заказчиком в течение 10 (Десяти) рабочих дней с момента истечения установленного срока обеспечения, но не ранее подписания сторонами акта сдачи-приемки товара (выполненных работ, оказанных услуг), за исключением случаев удержания денежных средств из представленного обеспечения при неисполнении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по договору.
6.2.7. Заказчик в проекте договора, содержащемся в документации, вправе также установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором. Размер обеспечения исполнения гарантийных обязательств может быть установлен в пределах от одного до десяти процентов цены договора, предложенной победителем процедуры закупки.
6.2.7.1. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств может быть оформлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной кредитной организацией, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Срок действия банковской гарантии устанавливается на весь период действия гарантийных обязательств.
6.2.7.2. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств, если это предусмотрено условиями проекта договора, содержащегося в документации, может предоставляться как при подписании договора, так и после подписания сторонами по договору документа, подтверждающего выполнение контрагентом основных обязательств по договору (акта приема-передачи товара, работ, услуг, акта ввода объекта в эксплуатацию и т.п.).
6.2.7.3. В случае установления требования о предоставлении обеспечения гарантийных обязательств ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ должна содержать: размер обеспечения гарантийных обязательств; срок предоставления участником, с которым заключается договор, обеспечения гарантийных обязательств, минимальный срок гарантийных обязательств. При этом проектом договора и договором, заключаемым по итогам процедуры закупки, должен быть предусмотрен порядок (перечень), дата начала и окончания гарантийных обязательств контрагента, обязанность контрагента предоставить обеспечение гарантийных обязательств, срок его предоставления, и ответственность контрагента за непредоставление (несвоевременное предоставление) такого обеспечения.
6.2.8. В случае если по каким либо причинам обеспечение исполнения обязательств по договору (обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором) перестало быть действительным, закончило свое действие или иным образом перестало обеспечивать исполнение подрядчиком (поставщиком, исполнителем) своих обязательств по договору, соответствующий подрядчик (поставщик, исполнитель) обязан в течение 10 (Десяти) календарных дней предоставить Заказчику иное (новое) надлежащее обеспечение исполнение обязательств по договору на тех же условиях и в том же размере, которые указаны в пункте 6.2 настоящего раздела.
6.3. Права и обязанности победителя запроса предложений
6.3.1. По результатам запроса предложений заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке участником запроса предложений, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации, с учетом положений пункта 6.3.2 настоящего раздела.
6.3.2. В случае если победитель запроса предложений в срок, предусмотренный пунктом 6.1.3 настоящего раздела, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с пунктом 6.1.1 настоящего раздела, а также обеспечение исполнения договора в соответствии с пунктом 6.2 настоящего раздела, победитель запроса предложений признается уклонившимся от заключения договора.
6.3.3 Участник запроса предложений, которому Заказчик в соответствии с пунктами 6.1.7 и 6.1.8 настоящего раздела направил проект договора, не вправе отказаться от заключения договора.
6.4. Права и обязанности Заказчика
6.4.1. После определения победителя запроса предложений (участника запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений) в течение срока, предусмотренного для заключения договора, Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем запроса предложений (участником запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений), в случае установления факта:
– проведения ликвидации победителя запроса предложений (участника запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений) – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя  банкротом и об открытии конкурсного производства;
– приостановления деятельности победителя запроса предложений (участника запроса предложений, с которым должен быть заключен договор  по результатам запроса предложений) в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
– предоставления победителем запроса предложений (участником запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений) заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.4 настоящего раздела;
– нахождения имущества победителя запроса предложений (участника запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений) под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
– наличия у победителя запроса предложений (участника запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений) задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник процедуры закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
– в случае принятия решения Заказчиком в связи с изменением существенных условий, в том числе объемов выполнения работ (оказания услуг, поставки товаров) и  их стоимости.
6.4.2. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса предложений (участником запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений) либо при уклонении победителя запроса предложений (участника запроса предложений, с которым должен быть заключен договор по результатам запроса предложений) от заключении договора, Заказчиком в срок не позднее дня, следующего после дня установления указанных фактов, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор (уклонившемся от заключения договора), сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте в течение одного рабочего дня, следующего после подписания указанного протокола. Заказчик  в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым Заказчик отказывается заключить договора.
Допускается отказ от заключения договора по соглашению сторон, его заключающих.
6.4.3. В случае если это предусмотрено в ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ и проекте договора, Заказчик вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный договором объем товаров, работ (услуг) при изменении потребности в таких товарах, работах (услугах), на выполнение, оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме товаров, работ (услуг), не предусмотренных договором, но связанных с работами (услугами), предусмотренными договором. Данное положение должно быть прописано в договоре.
Заказчик вправе по согласованию с Департаментом топливно-энергетического хозяйства города Москвы изменить не более чем на тридцать процентов предусмотренный договором объем товаров, работ (услуг) при изменении потребности в таких товарах, работах (услугах), на выполнение, оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме товаров, работ (услуг), не предусмотренных договором, но связанных с работами (услугами), предусмотренными договором.
В случае если это предусмотрено в проекте договора, допускается передача подрядчиком прав и обязанностей по договору третьим лицам по согласованию с Заказчиком.
6.4.4. При осуществлении закупки работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов начальная (максимальная) цена договора определяется на весь срок выполнения таких работ исходя из их цены в течение соответствующих лет планируемого периода исполнения договора.
6.4.5. Расторжение договора допускается в одностороннем порядке в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств по договору согласно Гражданскому кодексу РФ, а также по иным основаниям, предусмотренным проектом договора, содержащимся в документации.
6.4.6. В случае если договор с победителем процедуры закупки, с которым был заключен договор, расторгается, то Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке, которому присвоен второй номер. Если до расторжения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично исполнены обязательства по такому договору, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по договору, ранее заключенному с победителем запроса предложений. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.
6.4.7.В договор включается обязательное условие о порядке осуществления Заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в таком договоре.

 7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ 
УЧАСТНИКОВ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ
7.1. Действия (бездействия) Заказчика, Комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия нарушают права и законные интересы участника процедуры закупки.


РАЗДЕЛ I.3. ИЗВЕЩЕНИЕ И ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

ИЗВЕЩЕНИЕ
на проведение запроса предложений на право заключения договора на оказание информационных услуг на обслуживание информационно-справочных систем «Техэксперт»

	1. Способ закупки
	Запрос предложений

	2. Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, 
номер контактного телефона Заказчика, Организатора запроса предложений
	Государственное унитарное предприятие города Москвы 
по эксплуатации коммуникационных коллекторов «Москоллектор» (ГУП «Москоллектор»).
Место нахождения: 129090, г. Москва,
1-й Коптельский пер., д.14-16, стр.4.
Почтовый адрес: 129090, г. Москва,
1-й Коптельский пер., д.14-16, стр.4.
Контактные лица:
1. Дондарова Александра Николаевна
Номер контактного телефона: (499) 795–62–15.
Адрес электронной почты: Dondarova@Moscollector.ru
2. Брусенцова Светлана Васильевна.
Номер контактного телефона: (499) 795-62-40
Адрес электронной почты: brusentsova@Moscollector.ru 
Факс: (495) 608–02–70.

	3. Предмет договора 
с указанием количества поставляемого товара, 
объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	Оказание информационных услуг на обслуживание информационно-справочных систем «Техэксперт»

Объемы выполняемых работ: указаны в техническом задании и проекте договора. (см. часть II «ПРОЕКТ ДОГОВОРА», см. часть III «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» документации по запросу предложений).

	4. Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., д.14-16, стр. 4

	5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора 
	817 914, 64 руб., в том числе НДС 18%.

	6. Срок, место и порядок предоставления документации по запросу предложений, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации по запросу предложений, если такая плата установлена Заказчиком
	Документация по запросу предложений размещена в общем доступе на сайте www.zakupki.gov.ru. (дополнительно на сайте Заказчика www.moscollector.ru) и в Единой автоматизированной информационной системе торгов города Москвы (ИС-223) http://223.tender.mos.ru/
Срок, место и порядок предоставления документации 
по запросу предложений – в соответствии с п.10 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
Плата за предоставление документации по запросу предложений не установлена.

	7. Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений состоится  «17»  декабря 2014 г.
в 09 часов по московскому времени по адресу: 129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., д.14-16, стр.4.

	8.Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведения итогов запроса предложений
	Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие
 в запросе предложений осуществляются по адресу:
129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., д.14-16, стр.4.
Дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений:
 «18»  декабря 2014 г.
Дата оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений:
«18»  декабря 2014 г.





























Следующая информация и данные для конкретного запроса предложений на заключение договоров на выполнение работ уточняют, разъясняют и дополняют положения Раздела I.2. «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ». 
ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	№ пункта
	Ссылка на пункты Раздела I.2. «Общие условия проведения запроса предложений»
	Наименование
	Информация

	1.
	Пункт 1.2.1.
	Наименование  
заказчика, контактная информация
	Государственное унитарное предприятие  города Москвы  по эксплуатации коммуникационных коллекторов «Москоллектор» (ГУП «Москоллектор»). 
Место нахождения: 129090, Москва, 1-й Коптельский пер., 14-16, стр. 4.
Почтовый адрес: 129090, Москва, 1-й Коптельский пер., д. 14-16, стр. 4.
Контактные лица: 
1. Дондарова Александра Николаевна
Номер контактного телефона:  (499) 795-62-15.
Адрес электронной почты: Dondarova@Moscollector.ru.
2. Брусенцова Светлана Васильевна
Номер контактного телефона: (499)795-62-40. 
Адрес электронной почты: brusentsova@Moscollector.ru. 
Факс: (495) 608-02-70.

	2.

	
Пункт 1.3.1
	
Наименование, вид и предмет запроса предложений

	Запрос предложений на право заключения договора на оказание информационных услуг на обслуживание информационно-справочных систем «Техэксперт»
Запрос предложений проводится в составе 1 лота

	3.


	Пункт 1.3.2., 1.3.3.






	Предмет договора





Место и сроки (периоды) оказания услуг
Краткая характеристика и объем оказания услуг
	Оказание информационных услуг на обслуживание информационно-справочных систем «Техэксперт»

Место оказания услуг:  129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., д.14-16, стр. 4
Сроки (период) оказания услуг: Дата начала работ: январь 2015. Период выполнения работ:
январь 2015 - декабрь 2015 (см. часть II «ПРОЕКТ ДОГОВОРА», см. часть III «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» документации по запросу предложений).
Объемы оказания услуг: указаны в техническом задании и проекте договора. (см. часть II «ПРОЕКТ ДОГОВОРА», см. часть III «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» документации по запросу предложений).
Условия оказания услуг: в соответствии с Техническим заданием на оказание информационных услуг на обслуживание информационно-справочных систем «Техэксперт», в соответствии с проектом договора и технической частью документации.
Дополнительно: Характеристика оказываемых услуг представлена в Части II и Части III документации. 

	4.
	Пункт 1.3.2.
	Изображение товара, на поставку которого проводится процедура закупки
	Не приводится.

	5.
	Пункт 1.4.1.
	Начальная (максимальная) цена 
договора  
	 817 914, 64 руб., в том числе НДС 18%.
Начальная (максимальная) цена договора включает в себя все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель по договору должен будет оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях.
Источник финансирования: средства Заказчика (ГУП «Москоллектор»).

	5.1.
	Пункт 1.4.2.
	Начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы
	Не установлена.


	5.2.
	Пункт 1.4.3.
	Общая максимальная цена запасных частей к технике, оборудованию

	Не установлена.


	6. 
	Пункт 1.5.1.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	В соответствии с условиями проекта договора.


	7.
	Пункт 1.6.1.
1.6.2.
	Участники  процедуры закупки
	Любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.


	8.
	Пункт 1.7.
	Требования к участникам процедуры закупки/ запроса предложений

	[bookmark: _Ref166352729]Обязательные требования:
1. Соответствие участников процедуры закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, а именно:
1.1. Наличие свидетельства о праве на распространение программ для ЭВМ и баз данных «Кодекс» и «Техэксперт».
2. Не проведение в отношении участника процедуры закупки – юридического лица  ликвидации и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки  – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии  конкурсного производства.
3. Неприостановление деятельности участника процедуры закупки  в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений.
4. Отсутствие у участника процедуры закупки  задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации      и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято.
5. Отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков (который ведется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» или Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ)  и/или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и/или в реестре недобросовестных поставщиков Заказчика.
Дополнительные требования (в том числе квалификационные):
1. Наличие опыта оказания  аналогичных услуг в объеме не менее 50% от начальной (максимальной) цены договора, установленной 
в настоящей закупочной документации.

	9.
	Пункт 1.8. 
	Привлечение 
субподрядчиков (соисполнителей).
Условия их привлечения
	Не допускается.


	10.
	Пункт
 2.1.2.
	Порядок предоставления документации  на проведение запроса предложений 
	Документация по проведению запроса предложений выдается в течение 2-х рабочих дней со дня получения запроса на предоставление  документации. Запрос  на получение документации должен содержать название запроса предложений, номер извещения, наименование организации (фамилию, имя, отчество физического лица) – участника процедуры закупки и контактные данные. 

	11.
	Пункт 2.1.3.
	Официальный сайт, на котором размещена документация  на проведение запроса предложений
	www.zakupki.gov.ru 
(дополнительно на сайте Заказчика www.moscollector.ru) и в Единой автоматизированной информационной системе торгов города Москвы (ИС-223) http://223.tender.mos.ru/.

	12.
	Пункт 2.2.3.
	Дата начала и окончания  срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации  на проведение запроса предложений
	Дата начала:  «11»  декабря 2014 г.

Дата окончания: «12»  декабря 2014 г.



	13.
	Пункт 4.1.1.
	Срок и место подачи заявок на участие в запросе предложений  
	Дата начала подачи заявок: «11»  декабря 2014г.
Дата окончания подачи заявок «16»  декабря 2014 г.   в 17-00  часов по  московскому  времени.
Прием заявок осуществляется по адресу: 
129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., 14-16, стр. 4., ГУП «Москоллектор», каб. № 505.
В рабочие дни с 08.00 до 17.00 (в пятницу и предпраздничный день с 08.00 до 15.45) московского времени, до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

	14.
	Пункт 
3.1, 3.2.
	Требования 
к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в запросе предложений оформляется  по Форме 2 «Заявка на участие в запросе предложений» с учетом требований, установленных пунктом 3.1. и 3.2. Раздела 1.2.  документации.

	15.
	Пункт:
 3.1.11.
	Количество копий заявки на участие в запросе предложений
	Участником процедуры закупки должна быть представлена копия заявки на участие в запросе предложений на бумажном носителе.
Оригинал, копия заявки на участие в запросе предложений, включая все приложения и документы к ним, должны быть идентичны. В случае расхождений между ОРИГИНАЛОМ и КОПИЕЙ Единая  комиссия будет руководствоваться данными, представленными в ОРИГИНАЛЕ.

	16.
	Пункт 
3.4.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений
	1. Опись представленных документов.
2. Заявка на участие в запросе предложений в соответствии с Формой 2 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки», подписанная уполномоченным лицом участника процедуры закупки.  В случае подачи заявки представителем участника процедуры закупки предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.
3. Сведения и документы об участнике процедуры закупки:
- полученная не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц оригинал или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица);
- полученная не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, (для индивидуального предпринимателя);
 - копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица),
-   надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений;
- копии учредительных документов (для юридических лиц) и копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
-  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности. 
В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление  действий  от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью участника процедуры закупки и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
4. Копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений: 
- копия свидетельства о праве на распространение программ для ЭВМ и баз данных «Кодекс» и «Техэксперт»
-  копии договоров и подписанных сторонами актов по оказанию аналогичных услуг в объеме не менее 50% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в настоящей документации по запросу предложений;
-  копии документов бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках) на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции;
− декларация участника процедуры закупки об отсутствии у него задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, а также содержащая сведения о том, что он не является: 
- лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого возбуждено конкурсное производство по делу о несостоятельности (банкротстве); 
- лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена.
5. Предложение о цене договора, оформляемое в соответствии с Формой 3 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки». (В случае, если участником  процедуры закупки внесено предложение о снижении цены договора более чем на 15% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в документации, участник процедуры закупки обязан предоставить обоснование снижения цены договора в виде технико-экономического расчета. При признании Единой комиссией обоснования недостаточным, уменьшение цены договора от начальной (максимальной) цены договора, предложенное участником процедуры закупки считается равным 15% (для оценки по критерию). 
6. Предложение о квалификации, оформляемое в соответствии с Формой 4 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки» с приложением подтверждающих документов.
При отсутствии подтверждающих документов к Форме № 4 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки», указанные сведения не учитываются при оценке заявки на участие в запросе предложений по соответствующему критерию.
7. Анкета участника процедуры закупки в соответствии с Формой 5 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки».
8. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки закупка товаров, работ, услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. (В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора. В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо).
9. Другие документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки, в том числе дополнительно представленные по усмотрению участника документы,  характеризующие его деятельность.

	17.
	Пункт 4.5.1
	Обеспечение заявок на участие в запросе предложений (по лоту)
	[bookmark: OLE_LINK29]Не требуется.



	18.
	Пункт 4.5.1., 4.5.2., 4.5.3., 4.5.5., 4.5.6.
	Размер обеспечения заявок на участие в запросе предложений (по лоту), срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой
Заявки.
	Не предусмотрено

	19.
	Пункт 4.5.4.
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в запросе предложений (по лотам)
	 Не предусмотрено

	20.
	Пункт 1.2.2., 5.1.1., 5.1.4.
	Дата, время и место вскрытия заявок на участие в запросе предложений
	Вскрытие заявок на участие в запросе предложений состоится в 09 часов 00 минут московского времени   «17»  декабря 2014 г.
по адресу: 129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., 14-16,  стр. 4., ГУП «Москоллектор».

	20.1.
	Пункт
5.1.8.
	Осуществление  видеотрансляции (в том числе условия согласия участника процедуры закупки на осуществление видеотрансляции) процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений на официальный сайт.
	Не предусмотрено.

	21.
	Пункт 1.2.2., 5.2.
	Дата и место рассмотрения заявок на участие в запросе предложений
	Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений в  09 часов 00 минут московского времени   «18»  декабря 2014 г.
по адресу: 129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., д.14-16, стр. 4.

	21.1.
	Пункт
5.2.3.
	Право Заказчика направлять запросы участникам процедуры закупки, на этапе рассмотрения заявок
	Предусмотрено, по решению Единой комиссии. 

	22.

	Пункт 1.2.2., 5.3.1.
	Дата и место подведения итогов запроса предложений
	[bookmark: _GoBack]Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений будет осуществляться по адресу: 129090, г. Москва, 1-й Коптельский пер., д. 14-16, стр. 4  в 09 часов 10 минут московского времени   «18»  декабря 2014 г.

	23.
	Пункт
5.3.2.
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, их содержание и значимость, применяемые для настоящего запроса предложений, указаны в Приложении 1 к настоящей информационной карте.

	23.1.
	Пункт
5.4.
	Проведение процедуры переторжки
	Не предусмотрена.

	24.
	Пункт 6.2.

	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется

	25.
	Пункт 6.2.3


	Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления.
	Не требуется

	26.
	Пункт
6.2.4.
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения договора
	Не требуется

	27.
	Пункт 6.4.3
	Изменение объема              (услуг) работ. Процент изменения объема услуг (работ) (по лоту)

	Допускается изменение не более 10% предусмотренного договором объема услуг.

	28.
	Пункт 6.1.3
	Срок подписания проекта договора с победителем запроса предложений
	Проект договора должен быть заключен не ранее чем через два дня и не позднее чем через  двадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок в случае, если запроса предложений признан несостоявшимся, или протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.



[bookmark: _Toc203551387]
Приложение 1 к «ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЕ»

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ,
ИХ СОДЕРЖАНИЕ, ЗНАЧИМОСТЬ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Общие положения
Настоящее Приложение определяет порядок оценки заявок на участие в запросе предложений на право заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчика (далее - запрос, заявка), содержание и значимость критериев оценки заявок в зависимости от видов товаров, работ, услуг для оценки и сопоставления заявок, осуществляемые Единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора.
Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок:
а)	Цена договора;
б)        Квалификация участника закупки; 

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации, умноженных на их значимость.
Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
Для осуществления расчетов в соответствии с настоящим Порядком используются следующие обозначения:
    Ka - коэффициент значимости критерия "Цена договора";
    Kc - коэффициент значимости критерия «Квалификация участника закупки»;
    ИРi – итоговый рейтинг i-й заявки.
	Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в документации, составляет 100 процентов.

Оценка заявок по критерию "Цена договора"
Содержание критерия:  Оцениваются предложения участников запроса предложений по цене договора. Участник  процедуры закупки предлагает цену договора, сформированную с учетом требований документации, и указывает свое предложение в заявке на участие в запросе предложений. Цена договора указывается в российских рублях. Цена договора, предложенная в заявке на участие в запросе предложений не должна  превышать начальную (максимальную) цену договора, установленную в документации.
В случае если участником процедуры закупки внесено предложение о снижении цены договора более чем на 15% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в документации, участник процедуры закупки обязан предоставить обоснование снижения цены договора в виде технико-экономического расчета. При признании Комиссией представленного обоснования недостаточным или в случае непредставления участником такого обоснования, уменьшение цены договора от начальной (максимальной) цены договора, предложенное участником процедуры закупки, признается Комиссией равным 15%.
Значимость критерия:  80% (коэффициент значимости Ka = 0,80).
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена договора", определяется по формуле:[image: ],




где:
[image: ] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: ] - начальная (максимальная) цена договора, установленная в документации;
[image: ] - предложение i-го участника запроса предложений по цене договора.
Для расчета итогового рейтинга по заявке в соответствии с Общими положениями настоящего Порядка рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена договора", умножается на соответствующую указанному критерию значимость (коэффициент значимости).
При оценке заявок по критерию "цена договора" лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника запроса предложений с наименьшей ценой договора.
Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

Оценка заявок по критерию "Квалификация участника закупки " 

Содержание критерия:  Оцениваются предложения участников запроса предложений о квалификации, содержащиеся в приложении к заявке на участие в запросе предложений «Предложение о  квалификации (по форме 4 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки») с учетом дополнительно представленных документов, подтверждающих предложения и сведения участников запроса предложений). 
Максимальное значение для критерия «квалификация участника закупки» равно 100 баллам. Оценка производится путем сравнения между собой предложений, изложенных в каждой заявке. Заявке на участие в закупке, содержащей лучшие условия по данному показателю, максимально может быть присвоено 100 баллов. Остальные заявки, в которых предложены менее выгодные для Заказчика условия по данному показателю, получают от 99 до 1 балла соответственно.
Значимость критерия: 20% (коэффициент значимости Kc = 0,20).

При отсутствии запрашиваемых подтверждающих документов к Форме № 4 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки», указанные сведения не учитываются при оценке заявки на участие в запросе предложений по критерию.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Квалификация участника закупки», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Единой комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. 
Для получения итогового рейтинга по заявке в соответствии с Общими положениями настоящего Порядка рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Квалификация участника закупки», умножается на соответствующую указанному критерию значимость (коэффициент значимости).

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, Единой комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора присваивается порядковый номер. 
Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость (коэффициент значимости), по следующей формуле: ИРi = Rai×Ka + Rci×Kc , где ИРi – итоговый рейтинг i-й заявки. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
В случае, если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора и они набрали одинаковый итоговый рейтинг, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.
Победителем запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого присвоен первый номер.
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РАЗДЕЛ  I.4 ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ.
[bookmark: _Toc203551388]ФОРМА 1.  ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
Номер извещения _____________
Настоящим ___________________________________________________________________         (наименование участника процедуры закупки)
подтверждает, что для участия в запросе предложения________ (указать наименование закупки и номер извещения), направляются нижеперечисленные документы:

                         
	№
п/п
	Наименование
	Количество листов 
каждого
документа
	Сквозная нумерация
с __-по__

	Документы, представляемые участником процедуры закупки

	1.
	Заявка на участие в запросе предложений (по форме 2 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки»), в том числе следующие приложения: 
	
	

	1.1.
	Предложение о цене договора (по форме 3 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки»).
	
	

	1.2.
	Предложение о  квалификации (по форме 4 Раздела I.4 «Образцы форм и документов для заполнения участниками процедуры закупки»). 
	
	

	2.

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России, полученная не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, или копия, заверенная нотариально.
	
	

	3. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России, полученная не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, или копия, заверенная нотариально.
	
	

	4.
	Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).
	
	

	5.
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений.
	
	

	6.
	Копия свидетельства о праве на распространение программ для ЭВМ и баз данных «Кодекс» и «Техэксперт».
	
	

	7.
	Копии договоров и подписанных сторонами актов по оказанию аналогичных услуг в объеме не менее 50% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в настоящей документации по запросу предложений;
	
	

	8.

	Анкета участника процедуры закупки (по Форме № 5  Раздела I.4 "Образцы форм и документов для заполнения участником запроса предложений").
	
	

	9.
	Копии учредительных документов (для юридических лиц) и копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	
	

	10.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки (в соответствии с пунктом 16 ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ). 
	
	

	11.
	Копии документов бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках) на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции.
	
	

	12.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки закупка товаров, работ, услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. (В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника запроса предложения невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора. В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо).
	
	

	13.
	Декларация участника процедуры закупки об отсутствии у него  задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, а также содержащая сведения о том, что он не является: 
– лицом, которое находится в процессе ликвидации, в отношении которого возбуждено конкурсное производство по делу о несостоятельности (банкротстве); 
– лицом, на имущество которого наложен арест и (или) чья экономическая деятельность приостановлена.
	
	

	14.
	Другие документы,  подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки, в том числе дополнительно представленные по усмотрению участника документы,  характеризующие его деятельность.
	
	

	                                                                                                     ВСЕГО листов:


Примечание: настоящая форма применяется только при подаче заявки на один лот, в случае подачи заявок на несколько лотов участнику процедуры закупки необходимо учитывать положения п. 3.1.16. Раздела I.2. «Общие условия проведения запроса предложений» и сопровождать соответствующими описями комплект общих документов и комплекты документов, специфичных для каждого лота.

Участник  закупки   
     (указать должность)               __________________________ (Фамилия И.О.)
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ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ


На бланке участника процедуры закупки                  
 Заказчику                                                                                                                                                                                               ___________________    
           (по возможности)                                                                                                                                 (наименование заказчика)
Дата, исх. номер
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
наименование _______________________________, номер извещения: __________________,

на право заключения с ________________________________________________________________
                          (наименование заказчика) 
договора на __________________________________________________________________________
                                                                                                                (указывается предмет договора (наименование лота)
                                                                                                                                          
1. Изучив документацию по проведению запроса предложений на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________________ (наименование участника процедуры закупки, место нахождения (юридический адрес), почтовый адрес, номер контактного телефона)
в лице, _____________________________________________________________________________
                           (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)
сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.
2. Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:
	№ п/п
	
Наименование показателя

	Единица измерения
	Предложение участника процедуры закупки
значение
(цифрами и
прописью)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Цена договора 
	Руб.
	
	В случае применения  участником  упрощенной системы налогообложения, участник должен представить     документы,  подтверждающие  переход на упрощенную  систему налогообложения

	1.1.
	Процент снижения цены договора 
	%
	
	

	2.
	Предложение о квалификации 
	Есть / нет
	
	



3. Предложение имеет следующие дополнительные приложения:	
3.1. Предложение о цене договора ________(да/нет);
3.2. Предложение о квалификации  __________ (да/нет);
4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части документации, влияющими на стоимость услуг и не имеем к ней претензий.
5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны быть оказаны  в соответствии с предметом запроса предложений, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с документацией, включая требования, содержащиеся в технической части в пределах предлагаемой нами стоимости договора.
6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить оказание услуг указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями документации, включая требования, содержащиеся в технической части документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.
7. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ______________________________
                                 (наименование участника процедуры закупки)
не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников процедуры закупки условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
8.1. В случае признания нас победителями запроса предложений или принятия решения о заключении с нами договора в установленных законодательством и документацией случаях мы подтверждаем право заказчика,  не противоречащее требованию формирования равных для всех участников процедуры закупки условий, запрашивать информацию в банке о подлинности банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения договора (в случае выбора нами такого способа (вида) обеспечения договора).
9. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с _____________________________________________________
                                                                                                                     (наименование заказчика)
на оказания услуг в соответствии с требованиями документации и условиями наших предложений. 
10. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг  в соответствии с требованиями документации и условиями нашего предложения по цене.
11. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителем запроса предложений или принятия решения о заключении с нами договора в установленных случаях, и нашего уклонения от заключения договора на оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, внесенная нами сумма обеспечения заявки на участие в запросе предложений нам не возвращается. А также подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о ____________________________ (наименование участника закупки) в Реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и/или в реестре недобросовестных поставщиков Заказчика, в случае уклонения нами от заключения договора.
12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен  ___________________________________________________________________________________
                                (контактная информация уполномоченного лица, включая телефон, факс, адрес).
Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному уполномоченному лицу.
13. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений и проекта договора и до подписания официального договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и заказчиком договора о заключении договора на условиях наших предложений.
14. Юридический (место нахождения) и Почтовый адреса/ место жительство 
телефон __________ , факс ________ , банковские реквизиты: ____________________________________________________________________________
15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________________________________________________________

16. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____листах.


Участник  закупки   
         (указать должность)                             __________________________ (Фамилия И.О.)
                                                                                                 (подпись)
Главный бухгалтер                              _________________________ (Фамилия И.О.)
М.П.				                                     (подпись)


ФОРМА 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА 

Дата, исх. Номер                                                                                                             Приложение № 1
                                                                          к заявке на участие в запросе предложений 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА
Итого стоимость информационных услуг ИСС  составляет________________(______________) руб.__коп. (указать значение цифрами и прописью), в т.ч. НДС 18% _________руб.__коп.
Сумма ежемесячного платежа за информационные услуги ИСС ___  (__________________) рублей __ коп., в т.ч. НДС 18%.





Примечание: В случае, если участником  процедуры закупки внесено предложение о снижении цены договора более чем на 15% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в документации, участник процедуры закупки обязан предоставить обоснование снижения цены договора в виде технико-экономического расчета. При признании Единой комиссией обоснования недостаточным, уменьшение цены договора от начальной (максимальной) цены договора, предложенное участником процедуры закупки считается равным 15% (для оценки по критерию).

[bookmark: _Toc203551391][bookmark: _Toc131309040][bookmark: _Toc138130802][bookmark: _Toc138224343]Участник  закупки   
      (указать должность)                             __________________________ (Фамилия И.О.)
                                                                                                 (подпись)
Главный бухгалтер                              _________________________   (Фамилия И.О.)
М.П.				                                     (подпись)


ФОРМА 4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ


Дата, исх. Номер                                                                                                   Приложение № 2
                                                                          к заявке на участие в запросе предложений 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

1. ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ С УКАЗАНИЕМ ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВОЙ ФОРМЫ:
______________________________________________________________________________




2. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА И КАДРОВЫЙ СОСТАВ:
2.1. Лица, уполномоченные совершать действия от имени участника  при проведении запроса предложений
	№№ п/п
	Должность
	Фамилия И.О.
	Представленные полномочия
	Вид документа, подтверждающего полномочия
	Контактный телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



2.2. Наличие технического персонала достаточного для оказания услуг, являющихся предметом данного запроса предложений:

Штатная численность работников: всего ___________ чел.,
 в том числе по специальностям:
· _____________________ - __________ чел.
               наименование специальности

Примечание. Указанные участником сведения в обязательном порядке подтверждаются выпиской из штатного расписания, копиями квалификационных аттестатов (удостоверений) специалистов. Дополнительно по усмотрению участника могут быть представлены копии иных подтверждающих документов.
При отсутствии документов, подтверждающих квалификацию специалистов, указанные сведения не будут учтены при оценке заявки на участие в запросе предложений по данному показателю.

3. НАЛИЧИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МОЩНОСТЕЙ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ ПО ДАННОМУ ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ:
· количество  собственных  основных средств:
а) машины, оборудование, транспортные средства и др. (находящиеся в эксплуатации) всего ___________ шт., в том числе по наименованиям:
· _____________________ - __________ шт.
               наименование 
-  …;
б) производственные здания и сооружения всего ____________ шт.;

· количество привлеченных основных средств:
а) машины, оборудование, транспортные средства и др. (находящиеся в эксплуатации) всего ___________ шт. в том числе по наименованиям:
· _____________________ - __________ шт.
               наименование 
-  …;
б) производственные здания и сооружения, офисные помещения всего ________ шт.


4. ФИНАНСОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ И РЕЗУЛЬТАТЫ  ФИНАНСО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ:
	№ п/п
	Показатель
	Ед. изм.
	Значение
	Примечание*

	1.
	Итого оборотных активов:
	
	
	

	
	На 31 декабря года предшествующего предыдущему
	тыс. руб.
	
	Код строки 1200 формы по ОКУД 0710001

	
	На 31 декабря предыдущего года
	тыс. руб.
	
	Код строки 1200 формы по ОКУД 0710001

	
	На отчетную дату отчетного периода 
	тыс. руб.
	
	Код строки 1200 формы по ОКУД 0710001

	2.
	Дебиторская задолженность на отчетную дату отчетного периода
	тыс. руб.
	
	Код строки 1230 формы по ОКУД 0710001

	3.
	Краткосрочная кредиторская задолженность на отчетную дату отчетного периода
	тыс. руб.
	
	Код строки 1520 формы по ОКУД 0710001

	4.
	Основные  средства на 31 декабря предыдущего года / на отчетную дату отчетного периода
	тыс. руб./тыс. руб.
	
	Код строки 1150 формы по ОКУД 0710001

	5.
	Заемные средства на 31 декабря предыдущего года / на отчетную дату отчетного периода
	тыс. руб./тыс. руб.
	
	Код строки 1410 + Код строки 1510 формы по ОКУД 0710001

	6.
	Выручка  за предыдущий год 
	тыс. руб.
	
	 Код строки 2110 формы по ОКУД 0710002

	7.
	Прибыль до налогообложения за отчетный период
	тыс. руб.
	
	Код строки 2300 формы по ОКУД 0710002

	8.
	Убыток до налогообложения за отчетный период
	тыс. руб.
	
	Код строки 2300 формы по ОКУД 0710002

	9.
	Капитал и резервы (итого капитал) на отчетную дату отчетного периода
	тыс. руб.
	
	Код строки 1300 формы по ОКУД 0710001

	10.
	Наличие просроченной задолженности по уплате налогов и сборов в бюджет всех уровней (справки (акта) из ИФНС по месту учета организации- участника процедуры закупки, подтверждающей отсутствие просроченной задолженности по уплате налогов и сборов в бюджет всех уровней)
	
Есть/нет
	
	

	11.
	Средняя месячная заработная плата по организации на момент подачи заявки
	
тыс. руб.
	
	


(*)Коды строк в формах бухгалтерской отчетности указаны согласно Приложению № 4 к Приказу Минфина РФ от 02.07.2010г. № 66н. В случае применения участником закупки иной кодировки строк в формах бухгалтерской отчетности, при заполнении сведений ориентироваться на наименование показателя (2-я колонка данной таблицы).
Форма по ОКУД 0710001 – «Бухгалтерский баланс»
Форма по ОКУД 0710002 – «Отчет о финансовых результатах».

5. СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАСТНИКА:
5.1. Опыт оказания аналогичных услуг за 1 (один) год, предшествующий дате окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, в объеме не менее 50% начальной (максимальной) цены договора, по каждому договору:
	Наименование услуг
	Объем услуг в ценах на дату исполнения обязательств, 
тыс. руб.
	Период оказания услуг
	Заказчик
(адрес, телефон, контактное лицо)

	
	Общий объем
	в т.ч. собственными силами
	начало
	окончание
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	




Примечание: Указанные участником сведения в обязательном порядке подтверждаются копиями договоров и подписанных сторонами актов по оказанию аналогичных услуг за последний год, предшествующий дате окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, в объеме не менее 50% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в настоящей документации, по каждому договору.
При отсутствии документов, подтверждающих опыт выполнения аналогичных услуг, указанные сведения не будут учтены при оценке заявки на участие в запросе предложений по данному показателю.

6. РЕПУТАЦИЯ УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ:
6.1. Сведения о судебных разбирательствах за последние 3 года.
	Год
	Наименование контрагента
	Основание для тяжбы, предмет спора
	Оспариваемая сумма
	Решение в пользу или против участника процедуры закупки 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Примечание:
Участник процедуры закупки по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие.

Участник  закупки
   (указать должность)                                __________________________ (Фамилия И.О.)
                                                                                                (подпись)
 Главный бухгалтер                          _________________________ (Фамилия И.О.)
М.П.				                                    (подпись)
[bookmark: _Toc354996230][bookmark: _Toc369168312]ФОРМА 5.  АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ	

АНКЕТА УЧАСТНИКА
(для юридических лиц)
	Наименование
	Сведения об Участнике 

	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	Уставный капитал
	

	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	 ОГРН
	

	ИНН/КПП
	

	Банковские реквизиты
 р/с 	
наименование банка 	
БИК________________
 к/с __________________
ИНН __________________
ОКПО_________________
ОКВЭД ________________

	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес (для корреспонденции)
	

	Филиалы, представительства: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	Телефоны (с указанием кода города)
	

	Факс (с указанием кода города)
	

	Адрес электронной почты 
	

	Фамилия, Имя и Отчество руководителя (с указанием должности), имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника и главного бухгалтера.
	

	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


Примечание:	Претендент гарантирует достоверность представленных данных.
		ГУП «Москоллектор»  имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.


Участник закупки                    _______________________________ (Ф.И.О.)
 (указать должность)                                                (подпись)
(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Гражданство (подданство)
	

	Место жительства (регистрации)
	

	Место пребывания
	

	Почтовый адрес
	

	Сведения о документе, удостоверяющем личность (наименование, серия и номер, орган, выдавший документ, дата выдачи документа, код подразделения (если имеется)
	

	Сведения о документе, подтверждающем право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в РФ (номер документа, дата начала срока действия права пребывания (проживания), дата окончания срока действия права пребывания (проживания)
	

	Данные миграционной карты (для иностранных граждан): номер карты, дата начала срока пребывания и дата окончания срока пребывания.
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (если имеется) (графа обязательна к заполнению индивидуальными предпринимателями)
	

	Сведения о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя: дата регистрации, государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, место регистрации (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Сведения о лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию: вид, номер, дата выдачи лицензии, кем выдана, срок действия, перечень видов лицензируемой деятельности (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Номера контактных телефонов и факсов 
	

	Адрес электронной почты 
	

	Основные виды деятельности (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Банковские реквизиты (графа заполняется только индивидуальными предпринимателями)
	

	Дата заполнения анкеты
	


Примечание:	Претендент гарантирует достоверность представленных данных.
		ГУП «Москоллектор»  имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

Участник  закупки           __________________________ (Фамилия И.О.)
       (указать должность)                            (подпись)

ФОРМА 7. ДОВЕРЕННОСТЬ 

« ____  »  ___________________ 201_г.
[bookmark: _Toc202187938][bookmark: _Toc202188118][bookmark: _Toc202339965][bookmark: _Toc202340425][bookmark: _Toc202587070][bookmark: _Toc202688102]Исх. № ______________	

[bookmark: _Toc202187939][bookmark: _Toc202188119][bookmark: _Toc202339966][bookmark: _Toc202340426][bookmark: _Toc202587071][bookmark: _Toc202688103][bookmark: _Toc202713393][bookmark: _Toc202713655]
ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____
г. Москва ________________________________________________________________
                                                                                 (прописью число,  месяц и год выдачи доверенности)
Юридическое лицо – Участник процедуры закупки: _____________________________
________________________________________________________________________,
(наименование юридического лица)
в лице ________________________________________________________________________, 
                                                                      (фамилия, имя, должность)
действующего на основании _________________________________________доверяет 

________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ______ №_________ выдан ______________ «____» ______ 20__ г.

представлять интересы ___________________________________________________, 
(наименование организации)
в   том    числе    подписывать заявку    на   участие  в   запросе предложений

________________________________________________________________________, 
                                                                           (наименование запроса предложений, номер запроса предложений)
проводимом заказчиком (ГУП «Москоллектор»).
                                  
	
Подпись __________________________   ________________________ удостоверяем. 
                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                          (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.



Руководитель              __________________               ___________________________
   ( указать  должность)                                       (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер   __________________                ___________________________
                                                             (подпись)                                                                     (Ф.И.О.)
                  М.П.








[bookmark: _Toc203551392] ЧАСТЬ II. ПРОЕКТ ДОГОВОРА				                     

ДОГОВОР  № 

	г. Москва
	“____” __________ 20__ г.



[bookmark: _Toc189633748]Государственное унитарное предприятие города Москвы по эксплуатации коммуникационных коллекторов «Москоллектор» (ГУП "Москоллектор"), именуемое в дальнейшем «Пользователь», в лице Генерального директора  Ротмистрова Якова Геннадьевича, действующего на основании  Устава, с одной стороны, и _____________________________________________________________________________________________________________________________ с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в соответствии с решением Единой комиссии (Протокол № _______ от «__» _______ 20__ года),  заключили настоящий Договор (далее – «Договор») о нижеследующем:
1. Предмет Договора
1.1.Исполнитель оказывает Пользователю информационные услуги на обслуживание информационно-справочных систем "Техэксперт". Информационные услуги включают в себя сопровождение (обновление) программ для ЭВМ и баз данных, составляющих информационно-справочную систему (ИСС) “Техэксперт” (в дальнейшем - ИСС), находящихся в законном пользовании Пользователя в соответствии со Спецификацией (Приложение №1).
Перечень ИСС, описание их свойств, условий работы и срока эксплуатации, условия проведения сопровождения определяются сторонами при подписании Договора и содержатся в Спецификации. Сопровождение заключается в обновлении информации, содержащейся в ИСС, путем передачи пакетов новой информации или обновленных ИСС, если таковые были выпущены в течение срока действия настоящего Договора.
2. Права и обязанности Сторон
2.1. Исполнитель обязуется осуществлять сопровождение ИСС Пользователя в соответствии с условиями и периодичностью, указанными в Спецификации.
2.2. Исполнитель обязан в выбранной им форме консультировать Пользователя по вопросам эффективной работы и новым возможностям ИСС, и, по своему усмотрению, передавать на бумажных носителях избранные информационные материалы из состава включенных в ИСС.
2.3. Исполнитель обязан по запросу Изготовителя (правообладателя) предоставить Спецификацию ИСС в целях контроля за соблюдением Правил пользования и интеллектуальных прав.  
2.4. Пользователь обязуется:
2.4.1. Оплачивать информационные услуги, оказанные  Исполнителем согласно разделу 1 настоящего Договора.
2.4.2. Соблюдать Правила пользования, установленные изготовителями (правообладателями) ИСС и содержащиеся в Приложении №2.
2.4.3. Проверять работоспособность ИСС и пакетов новой информации непосредственно после оказания информационных услуг Исполнителем, а в случае обнаружения невозможности их использования или иных недостатков незамедлительно сообщать о них Исполнителю.
2.4.4. Своевременно предоставлять доступ Исполнителю к соответствующим компьютерам и обеспечивать техническую возможность проведения Исполнителем процедуры обновления ИСС.
2.4.5. Соблюдать авторские, смежные и иные права на ИСС, а также на входящие в их состав материалы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Цена Договора и порядок расчетов
3.1  Стоимость информационных услуг ИСС является твердой, с учетом снижения составляет________________(______________) руб.__коп., в т.ч. НДС 18% _________руб.__коп.
Сумма ежемесячного платежа за информационные услуги ИСС ___  (__________________) рублей __ коп., в т.ч. НДС 18%.
3.2. Факт оказания информационных услуг подтверждается ежемесячным двусторонним актом сдачи-приемки оказанных услуг. Акты сдачи-приемки оказанных услуг передаются Исполнителем Пользователю по факту оказания услуг по сопровождению до 05 числа каждого месяца, следующего за расчетным.
3.3.  Оплата стоимости оказанных информационных услуг производится в течение 45-ти (сорока пяти) календарных дней от даты подписания Сторонами Акта приемки-сдачи оказанных услуг на основании счета, выставленного Исполнителем.
3.4.  Стоимость услуг по Договору может быть изменена в случае изменения объема оказания информационных услуг, но не более чем на 10% от цены Договора (п.3.1). 
3.5. Датой платежа считается дата списания денежных средств с расчетного счета Пользователя.
3.6. Все платежи по настоящему Договору проводятся в безналичной форме в рублях РФ.
4. Ответственность Сторон и порядок разрешения споров
     4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение либо за ненадлежащее исполнение      принятых на себя по настоящему Договору обязательств, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора.
4.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору Пользователь при осуществлении расчетов за оказанные услуги  вправе взыскать с Исполнителя пени в размере 0,1 % от стоимости Договора за каждый день просрочки надлежащего исполнения обязательств.
4.3. В случае возникновения у Пользователя обоснованных убытков, вызванных нарушениями в работоспособности ИСС, произошедших по вине Исполнителя, Пользователь вправе требовать возмещения Исполнителем убытков в пределах суммы средств, уплаченных Пользователем по настоящему Договору.
4.4. В случае задержки Пользователем оплаты оказанных информационных услуг за очередной период времени Исполнитель освобождается от обязательств по оказанию услуг до момента поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
4.5. Исполнитель освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае невыполнения Пользователем п. 2.4 Договора.
4.6. Все споры между Сторонами разрешаются в претензионном порядке. Претензия составляется в письменной форме и должна содержать следующие сведения: требования заявителя, сумму претензии и обоснованный ее расчет, если претензия подлежит денежной оценке; обстоятельства, на которых основываются требования, и доказательства, подтверждающие их; перечень прилагаемых к претензии документов. Претензия должна быть рассмотрена в течение 20 (двадцати) календарных дней.
4.7. Споры, не разрешенные в претензионном порядке, передаются на рассмотрение в Арбитражный суд г. Москвы.
4.8. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по Договору вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор). Сторона, ссылающаяся на действие обстоятельств непреодолимой силы, обязана известить об этом другую сторону в течение 3-х дней с момента наступления указанных обстоятельств. В случае не извещения сторона лишается права ссылки на указанные обстоятельства, как основание освобождения от ответственности за неисполнение обязательств по Договору.

5. Срок действия и порядок расторжения Договора 
5.1. Срок действия Договора с 01 января 2015 г. до 31 декабря 2015г. 
5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут:
5.2.1. По соглашению Сторон, совершенному в письменной форме.
5.2.2. В одностороннем порядке по инициативе одной из Сторон с обязательным письменным уведомлением другой Стороны не позднее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня расторжения.
5.2.3. В случае нарушения Пользователем указанных в подп. 2.4.2, 2.4.5 обязательств Исполнитель вправе расторгнуть настоящий Договор через  30 (тридцать) календарных дней после письменного уведомления Пользователя.
5.3. Договор считается расторгнутым с даты завершения взаиморасчетов и исполнения иных обязательств Сторон по настоящему Договору, о чем Сторонами составляется акт.

6. Прочие условия
6.1. Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
6.2. В случае изменения реквизитов одной из Сторон последняя обязана сообщить письмом другой Стороне новые реквизиты.
    6.3.  К настоящему Договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью:
–  Приложение №1 – Спецификация ИСС;
–  Приложение №2 – Правила пользования для локального и офисного варианта установки экземпляров ИСС;
–   Приложение №3 – Техническое задание на оказание информационных услуг на обслуживание информационно-справочных систем "Техэксперт"

7. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
	Пользователь: 
	Исполнитель:  

	ГУП «Москоллектор»
ИНН 7708000882 КПП 774850001
129090, г. Москва , 1-й Коптельский пер., 
д.14-16, стр.4 
р/с 40602810938090102349
в ОАО «Сбербанк России»  г. Москва
к/с 30101810400000000225 
БИК 044525225
тел. (499) 975-28-15

	

	Генеральный директор


______________Я.Г.Ротмистров 

	
М.П.


	




















Приложение №1 
к Договору № ____________от «___» __________ 2014 г.

Спецификация ИСС

1. В соответствии с настоящей Спецификацией у Пользователя сопровождаются  следующие ИСС «Техэксперт» (Техэксперт-сервер 6.3.1.18 (x64) версия для Windows):
	№
п/п
	Код ИСС
	Наименование ИСС
	Вариант установки.
Локальный/ офисный 
(к-во пользовательских рабочих мест)
	Периодичность сопровождения
	Вид сопровождения

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	12004
	Программный комплекс ТЕХЭКСПЕРТ
	Сетевой-Офисный (15)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	2
	75001
	Техэксперт: Охрана труда
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	3
	87211
	Техэксперт: Пожарная безопасность
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	4
	88881
	Техэксперт: Промышленная безопасность
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	5
	80611
	Техэксперт: Экология. Проф
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	6
	81711
	Техэксперт: Теплоэнергетика
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	7
	85541
	Техэксперт: Электроэнергетика
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	8
	87105
	Стройэксперт. Вариант "Лидер"
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер

	9
	85512
	Стройтехнолог
	 Сетевой-Офисный (5)
	1 раз в месяц
	файл - при установке Исполнителем на компьютер



2. Сопровождение ИСС производится:
	Наименование юридического лица (подразделения)
	Фактический адрес местонахождения

	ГУП «Москоллектор»
	129090, г. Москва, 
1-й Коптельский пер., 14-16, стр. 4


3. Доступ к  экземплярам ИСС в локальной компьютерной сети допускается с компьютеров (рабочих мест) следующих подразделений, расположенным по следующим адресам:
	Наименование территориально обособленных подразделений
	Адреса местонахождения 

	нет
	нет


4. Ответственный Пользователь:
	ФИО
	

	Должность
	

	Рабочий телефон
	

	Адрес рабочей электронной почты (E-mail)
	


5. Технологическая процедура обновления экземпляров ИСС на компьютере Пользователя выполняется Исполнителем.
6. Информационное содержание пакетов новой информации для обновления экземпляров ИСС Пользователя определяется изготовителем (правообладателем) ИСС в рамках тематической направленности соответствующих экземпляров ИСС.

Пользователь:   					Исполнитель:

ГУП «Москоллектор»
Генеральный директор                                                          
                                                          
__________________     /Ротмистров Я.Г./                  _________________   /                               /
                                  М.П.                                                                               М.П.






































Приложение №2
к Договору № __________ от «___» __________ 20___ г.

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ
для локального и офисного варианта установки экземпляров ИСС

Настоящие Правила пользования являются частью договора, заключенного между Пользователем и официальным распространителем экземпляров ИСС (Исполнителем). 
Ничто в договоре и настоящих правилах не должно толковаться как передача Пользователю каких-либо имущественных прав на ИСС и содержащиеся в них материалы (информационные ресурсы), если это прямо не указано в тексте договора или иного письменного соглашения Пользователя и изготовителя (правообладателя) или уполномоченного им лица.
Подписывая настоящие Правила пользования, Пользователь обязуется перед изготовителями (правообладателями) ИСС, экземпляры которых указаны в Спецификации (Приложение №1) и переданы Пользователю по Договору с Исполнителем или иному соглашению, соблюдать авторские, смежные и иные права на ИСС, а также на входящие в их состав материалы, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также не нарушать настоящие Правила пользования, установленные изготовителями (правообладателями) ИСС.
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом “Об информации, информационных технологиях и защите информации” установлены нижеследующие правила пользования экземплярами ИСС:
1. Пользование перечисленными в Спецификации  экземплярами ИСС осуществляется только согласно их назначению и вариантам поставки, указанным в Спецификации.
2. Пользователь с «локальным  вариантом установки экземпляров ИСС» или  «офисным вариантом установки экземпляров ИСС» обязан пользоваться экземплярами ИСС в соответствии с их назначением на локальном компьютере или в пределах локальной компьютерной сети до 15 рабочих мест. Установка должна быть произведена по адресу, указанному в Спецификации.
При условии «локальным  вариантом установки экземпляров ИСС» хранение и пользование экземпляром ИСС допускается только на одном компьютере. Не является нарушением данных Правил пользования пользование законно приобретенным локальным вариантом экземпляра ИСС на аппаратных средствах Пользователя вне пределов его офиса в случае установки системы на ноутбуке или флеш-карте.
При условии «офисным вариантом установки экземпляров ИСС» хранение и пользование экземпляром ИСС допускается только на одном компьютере (сервере). Допускается доступ к одному экземпляру ИСС по локальной компьютерной сети c компьютеров (рабочих мест), количество которых указано в Спецификации. Допускается пользование экземплярами ИСС на условиях сетевого офисного варианта несколькими юридическими лицами, находящимися по одному адресу, указанному в Спецификации или в нескольких зданиях, объединенных одной локальной компьютерной сетью, если они относятся к данной организации-пользователю, одной бизнес-структуре (группе компаний, корпорации). При этом перечень (адреса) конкретных зданий и наименований юридических лиц должны быть явно указаны в Спецификации.
3. Использование иных видов экземпляров ИСС или использование их на иных условиях, не указанных в настоящих Правилах пользования и Спецификации, определяется иными письменными соглашениями с изготовителями (правообладателями) или уполномоченным ими лицом.

Пользователь:    					Исполнитель:
					    
ГУП «Москоллектор»
Генеральный директор                                                          

__________________     /Ротмистров Я.Г./                  _________________   /                             /

                                  М.П.                                                                               М.П.
Приложение №3
к Договору № __________ от «___» __________ 20___ г.
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ГУП «Москоллектор»
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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
1.1. Наименование услуг
1. Оказание информационных услуг на обслуживание информационно-справочных систем «Техэксперт».
1.2. Пользователь
Пользователь – Государственное унитарное предприятие города Москвы по эксплуатации коммуникационных коллекторов «Москоллектор».
2. ЦЕЛИ И НАЗНАЧЕНИЕ УСЛУГ
Целью заключения договора является обслуживание информационно-справочных систем «Техэксперт» (далее – ИСС), поддержание их в актуальной версии по отношению к действующему законодательству Российской Федерации, нормам и правилам технического регулирования, обеспечение ее эксплуатации, подготовка сотрудников для эффективной работы с ИСС.

3. МЕСТО И СРОКИ (ПЕРИОДЫ) ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
2. 3.1 Адрес оказания услуг: 129090, Москва, 1-й Коптельский пер., д.14-16, стр.4.
3. 3.2 Сроки (периоды) оказания услуг: с 1 января 2015 года по 31 декабря 2015 года.
4. ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫМ СИСТЕМАМ
Комплекты информационно-справочных систем, сопровождаемые в ГУП «Москоллектор», должны включать:
	№
	Наименование информационно-справочных систем
	Состав и описание комплектов, содержащихся в модуле ИСС
	Периодичность обновления

	Кол-во одновре-менных рабочих мест

	
	ИСС «ТЕХЭКСПЕРТ»
	Программный комплекс ТЕХЭКСПЕРТ
ПОЛНАЯ СОВМЕСТИМОСТЬ :
- Со всеми современными операционными системами: Windows 7/ Vista/ XP SP3/ 2008 Server/ 2003 Server, Linux.     
- С офисными приложениями Microsoft Office.

Функционал программного комплекса:
1. Интеллектуальный поиск документов по фразе или ключевым словам без необходимости уточнения реквизитов документа (номера, даты, вида, принявшего органа, названию и т.д.), с представлением результатов поиска в виде списка, структурированного по типам информации (нормативные акты, судебная практика, комментарии, консультации и др.). 
2. Атрибутный поиск не менее чем по 11 реквизитам документов (номеру, дате, вида, принявшего органа, названию и т.д.) с представлением результатов поиска в виде списка, структурированного по типам информации (нормативные акты, судебная практика, комментарии, консультации и др.).
3. Возможность хранения ссылки на найденные документы (создание папок и закладок в системе).
4. Возможность сохранять тексты документов в формате Word.
5. Возможность поиска  в тексте документов.
6. Двухоконный режим - обеспечивает одновременную работу с двумя разными документами и  позволяет, не закрывая нужный документ, открыть в правом  окне: комментарий; постатейное примечание; документ, упоминающийся в тексте исходного, другую часть исходного документа.
7. Сравнение редакций - позволяет 
 ознакомиться с изменениями, внесенными в документ, сравнить отдельные части документа, а также сравнить выбранные редакции документа целиком.
8. Документы на контроле позволяет узнать об изменениях в документах и  проанализировать  их максимально быстро.

Стройэксперт Вариант Лидер.            
Состоит из следующих разделов:
1. Основы правового регулирования в строительстве.
2. Практика разрешения споров по вопросам строительства
3. Строительное производство и проектирование (технические нормы, правила, стандарты).
4. Организация строительного процесса
5. Строительство автомобильных дорог
6. Ценообразование и сметное дело в строительстве
7. Территориальные строительные нормы
8. Комментарии, статьи, консультации по вопросам строительства. 
9. Формы строительной документации.
10. Периодические издания в области строительства
11. Словарь терминов по строительству.

Стройтехнолог.
 Состоит из следующих разделов:
1. Справочник по технологиям строительных работ
2. Строительные материалы и оборудование
3. Организация строительного процесса
4. Предприятия и организации строительного комплекса

Техэксперт:  Электроэнергетика
Состоит из следующих разделов:
1. Основы правового регулирования в топливно-энергетическом комплексе.
2. Нормы, правила, стандарты в электроэнергетике
3. Образцы и формы документов в области электроэнергетики
4. Библиотека по Электроэнергетики
5. Справочник по Электроэнергетике
6. Словарь терминов по электроэнергетике

Техэксперт Теплоэнергетика.
Состоит из следующих разделов:
1. Основы правового регулирования в топливно-энергетическом комплексе.
2. Нормы, правила, стандарты в теплоэнергетике.
3. Образцы и формы документов в области теплоэнергетики
4. Справочник по теплоэнергетике
5. Словарь терминов и определений

Техэксперт: Пожарная безопасность.
Состоит из следующих разделов:
1. Справочник по пожарной безопасности.
2. Нормативные документы по пожарной безопасности.
3. Комментарии, статьи, консультации по пожарной безопасности 
4. Образцы и формы документов в области пожарной безопасности.
5. Практика разрешения споров в области пожарной безопасности
6. Словарь терминов по пожарной безопасности.

Техэксперт Промышленная безопасность.
Состоит из следующих разделов:
1. Справочник по промышленной безопасности.
2. Нормативные документы по промышленной безопасности.
3. Комментарии, статьи. Консультации по промышленной безопасности.
4.  Образцы и формы документов в области промышленной безопасности. 
5. Практика разрешения споров по вопросам промышленной безопасности.
6. Словарь терминов по промышленной безопасности

Техэксперт Охрана труда.
Состоит из следующих разделов:
1. Справочник по охране труда.
2. Нормативные документы по охране труда.
3. Комментарии, статьи, консультации по охране труда.
4. Образцы и формы документов по охране труда.
5. Практика разрешения споров по вопросам охраны труда.
6. Словарь терминов и определений по охране труда.

Техэксперт Экология. Проф.
Состоит из следующих разделов:
1. Справочник эколога. 
2. Образцы и формы по экологии.
3. Основы правового регулирования охраны природы и природопользования
4. Взаимодействие с государственными органами по вопросам охраны окружающей среды.
5. Система нормативов охраны и рационального использования природных ресурсов.
6. Электронная библиотека периодических изданий по экологии.
7. Экологический словарь.
8. Международное экологическое право.
9. Практика разрешения споров в области экологии.
10. Экология в вопросах и ответах.
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5 рабочих мест
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5. ХАРАКТЕРИСТИКА ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ, ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
5.1.Характеристика ИСС 

5.1.1. ИСС  должна содержать:
- нормативно-правовые документы;
- методическую и справочную информацию;
- редакции документов;

5.1.2. ИСС должна гарантировать достоверность информации, а также поддержание документов в актуальном состоянии с учетом изменений и дополнений действующего законодательства Российской Федерации.

5.1.3. Условия пополнения базы данных ИСС «Техэксперт» Исполнителем в случае отсутствия необходимого документа:
- в случае отсутствия нормативного документа в базе данных ИСС - ответ Пользователю в течение 3 рабочих дней по электронной почте или телефону;
- получение письменных консультаций экспертов - не позднее 3 рабочих дней со дня поступления запроса от Пользователя.

5.1.4. Информационное сопровождение должно предусматривать:
- обеспечение специалистом Исполнителя своевременного получения информации Пользователем (представителем Пользователя);
- предоставление возможности получения Пользователем (представителем Пользователя) консультаций по работе экземпляра ИСС по телефону и/или в офисе Исполнителя;
- предоставление другой информации и материалов, связанных с информационным обслуживанием ИСС и входящих в комплекс услуг, оказываемых Исполнителем;
- линию профессиональной поддержки (консультации экспертов согласно устанавливаемым блокам ИСС);
- возможность работы с полным массивом нормативно-правовой информации;
- наличие быстрой мобильной связи с сервисным специалистом;

5.1.5. ИСС должна иметь развитый пользовательский сервис и обеспечивать:
- поиск документов по атрибутам, тематике или контексту одновременно по всем разделам информационного массива;
- поиск документов на обычном языке пользователя 
- возможность создания закладок и папок пользователя;
- наглядное информирование об изменениях в правовых нормативных документах;
- развитые  средства навигации по тексту документа (выделение фрагментов текста, выделение терминов, поиск по тексту документа, установка закладок пользователя);
- наличие прямых (упомянутых в тексте документа) и обратных (не упомянутых в тексте документа) ссылок на связанные документы, систематизацию связей, быстрый переход между документами по ссылкам;
- возможность сохранения документов в формате Microsoft Word и Microsoft Excel.

 5.2.Перечень оказываемых услуг
- информационное обслуживание ИСС (осуществляется ежемесячно путём передачи баз данных на серверы Пользователя);
- консультации по "горячей линии" по телефону, по электронной почте;
- консультации по вопросам функционирования ИСС (в офисе Пользователя, по телефону, по электронной почте);
- настройка параметров системного и прикладного программного обеспечения ИСС;  
- оказание помощи пользования системой;
- линия профессиональной поддержки пользователя (по вопросам правовых и технических консультаций);
- обучение сотрудников по работе с ИСС (в офисе Пользователя, WEB семинары, Skype) согласно графику согласованному с Пользователем; 

5.3.Требования к обслуживанию
При любой неисправности ИСС  Исполнитель обязан приступить к восстановительным работам не позднее, чем через 1 рабочий день после поступления заявки от Пользователя.
Техническая поддержка сервера и конечных пользователей ИСС, а также консультации должны осуществляться в рабочее время (пн–чт с 09:00 до 17:00, пт с 9:00 до 15:45 по местному времени). 
Все работы по обслуживанию должны выполняться в соответствии с эксплуатационной документацией и с соблюдением условий Договора. 
Исполнитель должен обеспечивать сохранность оборудования Пользователя на протяжении всего периода обслуживания. 





  

ЧАСТЬ III. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ


1. Техническое задание.*
2. Протокол формирования начальной (максимальной) цены договора с приложением.*




 *Размещены на сайте в виде отдельных файлов.
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